
Centrum Komunikacji Społecznej Urzędu m.st. Warszawy  
poszukuje osób na umowę zlecenie do nawiązywania współpracy z podmiotami składającymi 
oferty w programie Karta warszawianki / Karta warszawiaka 

Masz doświadczenie w obsłudze partnerów biznesowych (B2B) i budowaniu długofalowych relacji? Chcesz 

współpracować z miastem stołecznym Warszawa przy tworzeniu katalogu ofert partnerów programu?  

Wyślij do nas swoje zgłoszenie. 

Zadania 

Nawiązanie współpracy z firmami, które mogą złożyć oferty posiadaczkom i posiadaczom Kart*, w tym: 

 analiza rynku i przygotowanie listy potencjalnych partnerów, 

 nawiązanie kontaktu, złożenie propozycji współpracy, przygotowanie dokumentów, nadzór nad akceptacją, 

 publikowanie ofert, sprawdzanie realizacji porozumień, przygotowanie dokumentów do przechowywania. 

Wymagania: 

 doświadczenie w obsłudze klientów biznesowych,  

 wykształcenie średnie,  

 komunikatywność, swoboda wypowiedzi, pozytywne nastawienie do działania, 

 umiejętność organizacji pracy i obsługi klienta, 

 samodzielność w wykonywaniu obowiązków, 

 znajomość MS Office (Word, Excel, Outlook, Teams). 

Mile widziane doświadczenie w pracy w środowiskach CMS.  

Oferujemy: 

 współpracę w oparciu o umowę cywilnoprawną w wymiarze do 120 godzin miesięcznie, 

 nienormowany czas pracy, możliwość prowadzenia działań w trybie zdalnym,  

 szkolenia startowe, 

 wsparcie menadżera projektu na każdym etapie współpracy. 

Więcej o programie: https://karta.um.warszawa.pl 

Zgłoszenie w formie życiorysu i listu motywacyjnego proszę przesłać do 13 maja 2024 r. w wersji elektronicznej 
na adres kartawarszawiaka[at]um.warszawa.pl. Skontaktujemy się z wybranymi osobami.  

W dokumentach proszę dopisać klauzulę: „Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i art. 9 ust. 2 lit. a Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), wyrażam zgodę na przetwarzanie 
moich danych osobowych przez Prezydenta m.st. Warszawy, w celach rekrutacyjnych. Zostałem(łam) 
poinformowany(a) o możliwości wycofania zgody w każdym czasie poprzez przesłanie oświadczenia o wycofaniu 
zgody na adres mailowy: iod[at]um.warszawa.pl, mam świadomość, że wycofanie zgody nie wpływa na zgodność 
z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie tej zgody przed jej wycofaniem.” 

 

*Karty warszawianki / Karty warszawiaka lub Karty młodej warszawianki / Karty młodego warszawiaka 


