Centrum Komunikacji Spotecznej Urzedu m.st. Warszawy

poszukuje 0sdb na umowe zlecenie do nawigzywania wspotpracy z podmiotami sktadajgcymi
oferty w programie Karta warszawianki / Karta warszawiaka

Masz doswiadczenie w obstudze partneréw biznesowych (B2B) i budowaniu dtugofalowych relacji? Chcesz
wspotpracowad z miastem stotecznym Warszawa przy tworzeniu katalogu ofert partneréw programu?
Wyslij do nas swoje zgtoszenie.

Zadania

Nawigzanie wspdtpracy z firmami, ktére mogg ztozy¢ oferty posiadaczkom i posiadaczom Kart*, w tym:

e analiza rynku i przygotowanie listy potencjalnych partnerdw,

e nawigzanie kontaktu, ztozenie propozycji wspotpracy, przygotowanie dokumentéw, nadzdr nad akceptacjg,
e publikowanie ofert, sprawdzanie realizacji porozumien, przygotowanie dokumentéw do przechowywania.

Wymagania:

e doswiadczenie w obstudze klientow biznesowych,

o wyksztatcenie Srednie,

e komunikatywnos¢, swoboda wypowiedzi, pozytywne nastawienie do dziatania,
e umiejetnosc organizacji pracy i obstugi klienta,

e samodzielno$¢ w wykonywaniu obowigzkéw,

e znajomos¢ MS Office (Word, Excel, Outlook, Teams).

Mile widziane doswiadczenie w pracy w srodowiskach CMS.

Oferujemy:

e wspodfprace w oparciu o umowe cywilnoprawng w wymiarze do 120 godzin miesiecznie,
e nienormowany czas pracy, mozliwos¢ prowadzenia dziatan w trybie zdalnym,

e szkolenia startowe,

e wsparcie menadzera projektu na kazdym etapie wspédtpracy.

Wiecej o programie: https://karta.um.warszawa.pl

Zgtoszenie w formie zyciorysu i listu motywacyjnego prosze przesta¢ do 13 maja 2024 r. w wersji elektronicznej
na adres kartawarszawiaka[atJum.warszawa.pl. Skontaktujemy sie z wybranymi osobami.

W dokumentach prosze dopisac klauzule: ,Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i art. 9 ust. 2 lit. a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych przez Prezydenta m.st. Warszawy, w celach rekrutacyjnych. Zostatem(tam)
poinformowany(a) o mozliwosci wycofania zgody w kazdym czasie poprzez przestanie oswiadczenia o wycofaniu
zgody na adres mailowy: iod[at]Jum.warszawa.pl, mam swiadomos¢, ze wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie tej zgody przed jej wycofaniem.”

*Karty warszawianki / Karty warszawiaka lub Karty mtodej warszawianki / Karty mtodego warszawiaka



