Wymagania:

Wojewodzki Sad Administracyjny w Warszawie
ul. Jana Kazimierza 10

zatrudni specjaliste do Oddziatu Finansowo-Budzetowego

Naboér prowadzimy w formie konkursu na staz urzedniczy
Nr Og-1011/N13/24

(1 etat — referent stazysta; stanowisko docelowe: specjalista)

o wyksztalcenie wyzsze, preferowany kierunek: ekonomia, finanse, ksiegowos¢,

e doswiadczenie zawodowe: minimum 3 lata w obszarze ksiegowosci budzetowej,

e wiedza z zakresu rachunkowosci, w tym rachunkowos$ci budzetowej (klasyfikacja
budzetowa, sprawozdawczos¢ budzetowa),

e znajomos$c¢ ustawy o rachunkowosci,

e znajomosc¢ ustawy o finansach publicznych,

e znajomos¢ obstugi systemu bankowego NBP oraz Systemu Obstugi Budzetu Panstwa
TREZOR,

Zakres zadan wykonywanych przez pracownika obejmuje:

. wprowadzanie i dekretowanie danych z wyciggéw bankowych rachunku dochodéw,

wprowadzanie i dekretowanie raportéw kasowych,
prowadzenie spraw zwigzanych z windykacjg naleznosci sgdowych:

ewidencjonowanie naleznosci sgdowych bedacych w windykacji,

sporzgdzanie wezwan do zapfaty,

przygotowywanie wnioskéw o wszczecie egzekucji do komornikéw sadowych,
prowadzenie korespondencji z komornikami i prowadzenie wyjasnien z wydziatami
orzeczniczymi w sprawie windykacji, umorzen, roztozenia na raty naleznosci
sadowych,

uzgadnianie zalegtych naleznosci budzetowych z wydziatami orzeczniczymi,
przygotowywanie wnioskow o0 umorzenie naleznosci sgdowych,

. uzgadnianie kont analitycznych i syntetycznych dotyczgcych dochodéw budzetowych,

. sporzgdzanie sprawozdan budzetowych w zakresie dochodow budzetowych i
naleznosci (Rb-27, Rb-N),

. obstuga systemu bankowosci elektronicznej NBP.

Szczegotowy sposob i tryb przeprowadzania konkursu reguluje zarzgdzenie Nr 11 Prezesa
Naczelnego Sgdu Administracyjnego z dnia 26 kwietnia 2012 r. w sprawie organizacji stazu
urzedniczego w wojewodzkich sgdach administracyjnych (z zarzgdzeniem mozna zapoznac sie w
Oddziale Spraw Ogolnych i Osobowych WSA w Warszawie, przy ul. Jana Kazimierza 10, pok.

355).

Od kandydata przed przystgpieniem do konkursu oczekujemy zapoznania sie z obowigzujgcg w

Wojewddzkim

Sadzie Administracyjnym w Warszawie procedurg zgtoszen wewnetrznych,

opublikowang na naszej stronie internetowej pod linkiem:

https://bip.warszawa.wsa.gov.pl/1322/zglaszanie-naruszen-prawa.html

Z osobg wytoniong w drodze konkursu zostanie zawarta umowa o prace na czas okreslony.


https://bip.warszawa.wsa.gov.pl/1322/zglaszanie-naruszen-prawa.html

Po zakonczeniu stazu, na stanowisku specjalisty oferujemy wynagrodzenie zasadnicze
w wysokoéci 7170 zt brutto + dodatek funkcyjny w wysokosci 480 zt i ewentualny dodatek
za wystuge lat.

Ponadto oferujemy:

mozliwos¢ dofinansowania podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

nagrody jubileuszowe (od 20 lat pracy, przyznawane co 5 lat),

dodatkowe wynagrodzenie roczne — ,,13tka™

szeroki pakiet socjalny: dofinansowanie do wypoczynku dla pracownika i jego rodziny,
atrakcyjne oprocentowanie pozyczki na cele mieszkaniowe i remontowe, dofinansowanie
sportu i kultury, wsparcie finansowe w trudnych sytuacjach ,

e mozliwos¢ zakupu na preferencyjnych warunkach ubezpieczenia i pakietu medycznego
oraz karty sportowe;j.

Stosownie do § 9 ust. 5 w/w zarzgdzenia Prezes sgdu moze zwolni¢ z obowigzku odbywania stazu
lub jego czesci osobe wybrang w drodze konkursu na staz, ktéra wykaze sie wymagang
programem stazu wiedza teoretyczng, w szczegolnosci znajomoscig organizacji i funkcjonowania
sgdu, umiejetnosciami stosowania tej wiedzy w praktyce oraz znajomoscig metod i technik pracy
biurowej.

Zgtoszenie o przystgpieniu do konkursu nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng do 15 listopada
2024 r. na adres mailowy: kadry@warszawa.wsa.gov.pl

Zgtoszenie powinno zawierac 2 zatgczniki:

e CV
e skan dyplomu potwierdzajgcego wyksztatcenie.

W temacie maila nalezy wpisac¢: konkurs OFB, z kolei w tre$ci maila nalezy ztozy¢ ponizsze
o$wiadczenie:

Wzdor oswiadczenia kandydata - Og_1011 N13 24.docx (14,75KB)

Oferty niekompletne, niepodpisane lub otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane.

Lista kandydatow spetniajgcych wymagania formalne i dopuszczonych do konkursu wraz
z informacjg o jego dalszym przebiegu zostang umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej
19 listopada 2024 r.

Prezes WSA w Warszawie zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia konkursu z uzasadnionych
przyczyn.

Dodatkowe informacje uzyska¢ mozna pod nr tel. 22 553-79-56


mailto:kadry@warszawa.wsa.gov.pl
https://bip.warszawa.wsa.gov.pl/download/attachment/4924/wzor-oswiadczenia-kandydata-og_1011_n11_24.docx

