Urzqd Pracy
miasta stotecznego
Warszawy URZAD PRACY'

ZASADY

przyznawania osobie niepetnosprawnej zarejestrowanej w Urzedzie Pracy m.st. Warszawy
jako bezrobotna lub poszukujgca pracy niepozostajagca w zatrudnieniu srodkéw Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON) na podjecie dziatalnosci gospodarczej albo
dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej w 2023 roku.

Rozdziat |

Podstawy prawne

1. Przyznawanie sSrodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej odbywa sie na zasadach okreslonych
w szczegdlnosci w :

1) ustawie z dnia z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych, zwanej dalej ustawg — tekst i publikator www.warszawa.praca.gov.pl ;
2) ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy — tekst
i publikator www.warszawa.praca.gov.pl ;

3) rozporzadzeniu Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r. w sprawie
przyznawania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej
albo dziaftalnosci w formie do spétdzielni socjalnej zwanym dalej rozporzadzeniem — tekst
i publikator www.warszawa.praca.gov.pl ;

2. Przyznane osobie niepetnosprawnej srodki stanowig pomoc de minimis, w rozumieniu przepiséw:

1) rozporzadzenia Komisji UE nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania  art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis — tekst i publikator
www.warszawa.praca.gov.pl albo,

2) rozporzadzenia Komisji UE nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania  art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym —
tekst i publikator www.warszawa.praca.gov.pl albo,

3) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014r. w sprawie stosowania  art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rybotéwstwa i akwakultury — tekst i publikator www.warszawa.praca.gov.pl ;

4) rozporzadzenia Komisji (UE) 2020/972 z dnia 2 lipca 2020 r. zmieniajgce rozporzadzenie (UE) nr
1407/2013 w odniesieniu do jego przedtuzenia oraz zmieniajgce rozporzadzenie (UE) nr 651/2014
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w odniesieniu do jego przedtuzenia i odpowiednich dostosowan — tekst i publikator
WWW.warszawa.praca.gov.pl ;

5) rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis — tekst i publikator
WWww.warszawa.praca.gov.pl ;

3. llekroé w niniejszych zasadach jest mowa o:
1) Urzedzie - oznacza to Urzad Pracy m. st. Warszawy;

2) ustawie - oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

3) rozporzadzeniu — oznacza to rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej sSrodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej;

4) osobie niepetnosprawnej—oznacza to osobe niepetnosprawng zarejestrowang w Urzedzie jako
bezrobotna lub poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu, w rozumieniu przepisdw ustawy
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ktéra wnioskowata o przyznanie srodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej albo dziatalnos$ci w formie spétdzielni socjalnej;

5) przecietnym wynagrodzeniu — przecietnym wynagrodzeniu — oznacza przecietne miesieczne
wynagrodzenie w rozumieniu przepisdw ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

6) PFRON — oznacza to Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych;

7) komisji — oznacza to komisje do oceny wnioskdw o $rodki Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Oséb Niepetnosprawnych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, albo na podjecie dziatalnosci
w formie spétdzielni socjalne;.

Rozdziat Il

Osoby uprawnione

1. Osobami uprawnionymi do ubiegania i otrzymania jednorazowo srodkéw PFRON, zwanych dalej
srodkami sg osoby, ktdre spetniajg facznie ponizsze kryteria:

1) sg zarejestrowane w Urzedzie jako osoby niepetnosprawne bezrobotne lub poszukujace pracy
niepozostajgce w zatrudnieniu;

2) zamierzajg podjac dziatalnos¢ gospodarczg bez wzgledu na forme prawng dziatalnosci na terenie
m. st. Warszawy;

3) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych ztozenie wniosku:
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a) nie odmoéwity bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej
formy pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,

b) nie przerwaty z wtasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania
wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

c) po skierowaniu przez Urzad Pracy m.st. Warszawy podjety szkolenie, przygotowanie
zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong
W ustawie;

4) nie otrzymaty dotychczas bezzwrotnych s$rodkéw z PFRON lub innych bezzwrotnych
Srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub w formie spoétdzielni
socjalnej;

5) uptyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia dziatalno$ci samodzielnie
lub wspélnie z innymi osobami lub podmiotami, lub od ustania cztonkostwa w spoétdzielni socjalnej;

6) nie posiadajg w dniu ztozenia wniosku nieuregulowanych w terminie zobowigzan
cywilnoprawnych;

7) nie posiadajg, w chwili ztozenia wniosku, informacji o pozytywnie rozpatrzonym wniosku
o $rodki z Funduszu Pracy, Europejskiego Funduszu Spotecznego i PFRON, na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej, ztozonym do innego
starosty. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia ktéregokolwiek ze ztozonych wnioskéw nalezy
niezwtocznie poinformowac Urzad o przyznaniu wnioskowanych srodkdw;

8) nie byty karane karg zakazu dostepu do $srodkéw publicznych, o ktérych mowa w art.5 ust. 3
pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych — tekst i publikator
WWW.Warszawa.praca.gov.pl.

2. Pomoc nie moze by¢ przyznana podmiotom gospodarczym prowadzgcym dziatalnos¢ zarobkowa
w zakresie drogowego transportu osobowego i towarowego , na nabycie pojazdéw przeznaczonych do
transportu drogowego.

Rozdziat Il

Kwota

1. Maksymalna wysokos¢ S$rodkéw, ktore mogg by¢ przyznane, nie moze przekroczyé
pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia.

2. Osoba niepetnosprawna moze otrzymaé ze srodkéw PFRON jednorazowo s$rodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub w formie spoétdzielni socjalnej, jezeli nie otrzymata
bezzwrotnych srodkdw publicznych na ten cel w wysokosci:

1) nie wyiszej niz szeSciokrotnos$¢ przecietnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania
do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy;
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2) wynoszacej od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia,
w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej nieprzerwanie przez okres co
najmniej 24 miesiecy.

3. Wysokos¢ przyznanych srodkéw jest ustalana z uwzglednieniem: kalkulacji wydatkéw na
uruchomienie dziatalnosci w ramach wnioskowanych s$rodkéw, wysokosci srodkéw wtasnych
whnioskodawcy, wysokosci posiadanych srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych przeznaczonych na ten cel w danym roku, rodzaju podejmowanej dziatalnosci,
szans zdobycia pozycji na rynku oraz po dokonaniu oceny czy planowane wydatki sg bezposrednio
i jednoznacznie zwigzane z rodzajem planowanej dziatalnosci.

4. Dyrektor Urzedu Pracy m. st. Warszawy moze okreslié maksymalng wysokos¢ srodkéw, ktdre bedg
mogty by¢ przyznane w danym roku wnioskujagcym osobom niepetnosprawnym, nieprzekraczajgca
wysokosci sSrodkow okreslonych przez zapisy ustawy.

Rozdziat IV

Termin sktadania wnioskow

Whnioski mogg by¢ rozpatrywane pozytywnie:

1. Jezeli Urzad bedzie posiadat srodki Funduszu przeznaczone na ten cel w danym roku.
2. Poogtoszeniu przez Urzad na stronie internetowej Urzedu terminu od ktérego przyjmowane beda
whioski.

Rozdziat V

Zabezpieczenie ewentualnego zwrotu srodkow

1. Zabezpieczeniem ewentualnego zwrotu $rodkéw sg dwie formy (nalezy wskaza¢ druga forme
z wymienionych w pkt 2-7- pierwszg i obowigzkowa forma jest akt notarialny o poddaniu sie
egzekucji). Formy zabezpieczenia ewentualnego zwrotu przyznanych srodkéw, to:

1) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika w trybie art. 777 § 1 pkt 5 k.p.c. — do
wysokosci przyznanych srodkéw wraz z naleznymi odsetkami - obligatoryjny dla wszystkich oséb
niepetnosprawnych ubiegajgcych sie o srodki. W przypadku matzenskiej wspdlnosci majatkowe;j,
wymagane jest osSwiadczenie matzonka zawierajgce zgode na poddanie sie egzekucji;

2) poreczenie o0séb trzecich ustanowione zgodnie z przepisami prawa cywilnego — przez
poreczyciela osiggajgcego dochdd brutto nie nizszy niz przecietne wynagrodzenie, lub dwdch
poreczycieli osiggajgcych tacznie dochdd brutto nie nizszy niz przecietne wynagrodzenie;

3) poreczenie osoby prawnej w tym spotdzielni socjalnej - do wysokosci przyznanych srodkéw wraz
z naleznymi odsetkami; zdolnos$¢ zabezpieczenia S$rodkéw badana bedzie na podstawie



2.

dokumentéw finansowych (bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz oswiadczenia poreczyciela
bedacego osobg prawng-oswiadczenie stanowi zatgcznik do wniosku); osoba/podmiot nie moze
posiadac zalegtosci w ZUS i US z tytutu prowadzenia dziatalno$ci; dziatalnos¢ nie moze byé w stanie
likwidacji lub upadtosci;

4) weksel z poreczeniem wekslowym /awal/- udzielony przez osobe fizyczng, ktdéra osigga
wynagrodzenie lub dochdéd na poziomie przecietnego wynagrodzenia lub osobe prawng lub
podmiot nie posiadajacy osobowosci prawnej, a posiadajgcy zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
ktdrych zdolnos¢ zabezpieczenia srodkédw badana bedzie na podstawie dokumentdéw finansowych
tj. bilans oraz rachunek zyskdw i strat;

5) gwarancja bankowa- przy czym kwota gwarantowanych przez bank srodkéw bedzie przewyzszac
o 30% kwote otrzymanych srodkéw, a termin na ktdéry zostanie ustanowione niniejsze
zabezpieczenie wynosié bedzie co najmniej 3 lata od dnia wyptaty Srodkéw;

6) zastaw na prawach lub rzeczach —przy czym wartosé praw lub rzeczy bedacych przedmiotem
zastawu bedzie przekracza¢ o 30% kwote otrzymanych srodkéw, z uwzglednieniem spadku
wartosci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej formy zabezpieczenia, w przypadku
rzeczy ruchomych ich wartos¢ liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktorg
whnioskodawca dokona na wtasny koszt;

7) blokada rachunku bankowego- przy czym kwota zablokowanych przez bank srodkow bedzie
przewyzsza¢ o 30% kwote otrzymanych srodkdéw, a termin na ktéry zostanie ustanowiona wynosic¢
bedzie co najmniej 3 lata liczagc od dnia wyptaty srodkow.

W przypadku poreczenia zwrotu przez osobe fizyczng , poreczyciel powinien spetniac tgcznie

nastepujgce warunki:

3.

1) ukonczone 18 lat;

2) zameldowanie na pobyt staty na terenie Rzeczypospolitej Polskiej;

3) wysokos¢ dochodu poreczyciela nie moze by¢ nizsza od przecietnego wynagrodzenia;

4) nie moze mie¢ ukonczonych 70 lat w przypadku osoby pobierajacej rente;

5) nie moze mie¢ ukonczonych 70 lat w przypadku osoby pobierajacej emeryture;

6) nie moze pozostawac¢ we wspdlnosci majgtkowej matzenskiej z osobg ubiegajaca sie o Srodki.

W przypadku poreczenia zwrotu srodkéw przez osobe fizyczng poreczyciel sktada w Urzedzie

oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach, ze wskazaniem Zrédta i kwoty dochodu, oraz o aktualnych
zobowigzaniach finansowych, z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajac
jednoczesnie imie, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat nadany, oraz nazwe, serie
i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc. Poreczyciel potwierdza wtasnorecznym podpisem
prawdziwosé informacji zawartych w o$wiadczeniu.

4.

1) Poreczenie przez osobe fizyczng pozostajacg we wspdlnosci majatkowej matzenskiej wymaga
zgody wspodtmationka poreczyciela na udzielenie poreczenia, wyrazonej w formie pisemnej
w obecnosci uprawnionego pracownika Urzedu w dniu zawarcia umowy poreczenia lub zgody —
oswiadczenia ztozonego w obecnosci notariusza przed zawarciem tejze umowy.

Urzad uzaleznia wyptacenie s$rodkéow od ustanowienia zabezpieczenia zwrotu otrzymanych

srodkow i jego udokumentowania.



5. W przypadku oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy nie posiadajgcych statego adresu
zameldowania zabezpieczenie ewentualnego zwrotu $srodkéw stanowi obowigzkowy akt notarialny
o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji oraz forma zabezpieczenia wybrana sposréd wymienionych w
rozdziale V ust. 1 pkt 2-7. W przypadku wyboru formy poreczenie oséb trzecich (rozdziat Vust 1 pkt
2) wymagane jest poreczenie majgtkowe dokonane przez dwdch poreczycieli posiadajacych state
udokumentowane Zréodto dochoddw, wynoszace dla kazdego z nich co najmniej przecietne
wynagrodzenie.

6. Koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia ewentualnego zwrotu przyznanych srodkéw
pokrywa osoba niepetnosprawna.

7. W przypadku oséb bezrobotnych i poszukujacych pracy, ktére wnioskowaty i otrzymaty srodki w
kwocie nie wyzszej niz szesSciokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy,
zabezpieczeniem ewentualnego zwrotu srodkéw stanowi¢ moze jedna z form wymienionych w pkt 1.

Rozdziat VI

Przeznaczenie srodkow

1. Srodki moga by¢ przyznane odrebnie kazdemu wnioskodawcy, ktéry zamierza:
1) podjac dziatalno$¢ gospodarcza:
a) samodzielnie,
b) w z innymi osobami lub podmiotami,
c) w wyniku przystgpienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej przez inne
osoby lub podmioty;
2) zostac zatozycielem spoétdzielni socjalnej;
3) naby¢ cztonkostwo w spoétdzielni socjalnej w wyniku przystgpienia do tej spotdzielni po jej
zatozeniu.
2. Srodki moga by¢ przyznane na podjecie dziatalnoici na terenie m.st. Warszawy i mogg by¢
przeznaczone wytgcznie na sfinansowanie ponizej wymienionych kosztéw:

1) zakup maszyn, urzadzen, oprogramowania oraz wyposazenia koniecznego do utworzenia
miejsca pracy , wartosci niematerialnych i prawnych oraz uzyskania niezbednych zezwolen (nie
mniej niz 50% wnioskowanej kwoty facznie);

2) zakup materiatow, surowcow i towaréw (do 40% wnioskowanej kwoty tgcznie);
3) reklama (do 40% wnioskowanej kwoty tgcznie);
4) pomoc prawna, szkolenia, konsultacje i doradztwo (do 10% wnioskowanej kwoty tgcznie);

5) zakup materiatéw przeznaczonych na remont oraz koszty adaptacji —w tym np. koszty podtgczen
medidw, instalacji potaczenia sieciowego (do 10% wnioskowanej kwoty tgcznie).

3. Przyznane s$rodki muszg by¢ wydatkowane w terminie 60 dni od dnia podpisania umowy z osobg
niepetnosprawna.

4. Uznawane bedg tylko te operacje finansowe, ktére zostaty faktycznie wykonane.



5. Urzad nie udziela dofinansowania na :
1) podjecie dziatalnosci gospodarczej, ktéra nie moze by¢ objeta pomoca na zasadach de minimis;

2) dziatalnos$¢ wytwdrczg w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierzat,
ogrodnictwa, warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa srédlgdowego, a takze wynajmowania przez
rolnikéw pokoi, sprzedazy positkdbw domowych i swiadczenia w gospodarstwach rolnych innych
ustug zwigzanych z pobytem turystéw;

3) dziatalnos$¢ sezonowsg;

4) handel prowadzony na rynkach i targowiskach (wymagany jest punkt stacjonarny);
5) handel akwizycyjny;

6) przewdz osdb oraz transport osdb taksdéwkami;

7) dziatalnos¢, ktorej siedziba i miejsce statego wykonywania znajduje sie poza terenem miasta
stotecznego Warszawa;

8) finansowanie wszelkich kosztéw zwigzanych z przygotowaniem wniosku, przygotowaniem
dokumentéw niezbednych do zatozenia dziatalnosci gospodarczej, jej rejestracjg, dodatkowych
kosztow zwigzanych z dokonywaniem zakupdéw w ramach przyznanych srodkéw (np. koszty
ttumaczenia przysiegtego, podatek od czynnosci cywilno-prawnych, opfaty manipulacyjne,
prowizje, ttumaczenia) oraz z biezgcym funkcjonowaniem firmy (np.: optata za abonamenty, optaty
za Internet, optata za hosting);

9) pokrycie kosztéw transportu / przesytki zakupionych rzeczy;
10) zakup kasy lub drukarki fiskalnej;

11) wydatki nieodnoszgce sie jednoznacznie do projektu;

12) wydatki nieudokumentowane;

13) wydatki na zakup nieruchomosci;

14) pozyczkii sptaty rat oraz odsetek;

15) mandaty, optaty karne i wydatki na procesy sadowe;

16) koszty umeblowania i wyposazenia ktére mogg stanowi¢ wyposazenie mieszkania/domu (jak
np.: sofy, stoty i krzesta stotowe, sprzet RTV, ) jezeli dziatalno$¢ gospodarcza bedzie prowadzona
w mieszkaniu/domu w ktérym zamieszkuje osoba niepetnosprawna lub jej krewni;

17) materiaty i koszty adaptacji pomieszczenn w ktdrych prowadzona/zarejestrowana ma byc
dziatalno$é, jezeli stanowig one integralng czes¢ mieszkania/domu w ktérym zamieszkuje osoba
niepetnosprawna lub jej krewni;

18) zakup zywych zwierzat i dziatalno$¢ hodowlana.

6. Komisja zastrzega sobie prawo do niezakwalifikowania do objecia pomocga zaproponowanych przez
osobe niepetnosprawng kosztéw. Osobie niepetnosprawnej moze takze zosta¢ zaproponowana zmiana
alokacji srodkéow w trakcie negocjacji, ktédre muszg zosta¢ przeprowadzone w ciggu 14 dni od daty
ostatecznej oceny merytorycznej.



7. Rozliczenie wydatkowania otrzymanych srodkéw na podjecie dziatalnosci bedzie dokonywane
w kwocie brutto na podstawie wystawionych osobie niepetnosprawnej dokumentéw finansowych.

Rozdziat VIl

Przygotowanie i ztozenie dokumentacji

1. Osoba niepetnosprawna sktada wniosek w wersji elektronicznej poprzez system SOW System
Obstugi Wsparcia finansowanego ze Srodkéw PFRON. Wzdr wniosku, lista i wzory zatgcznikdw znajduja
sie na stronie systemu SOW www.sow.pfron.org.pl .

2. W trakcie wypetniania wniosku nalezy uwaznie czytac instrukcje w nim zawarte.

3. Whniosek i zatgczniki oceniane bedg przez komisje powotang przez Dyrektora Urzedu Pracy m.st.
Warszawy po otrzymaniu uchwaty Rady m. st. Warszawy o podziale srodkéw PFRON na dany rok oraz
po ogtoszeniu na stronie internetowej Urzedu terminu od ktdrego przyjmowane bedg wnioski. Wnioski
ztozone w terminie wczes$niejszym pozostang bez rozpatrzenia.

4. Prace komisji sg oparte na zasadach: jawnosci, rownego traktowania podmiotéw wnioskujgcych
o przyznanie Srodkéw, bezstronnosci i pisemnosci postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa oraz wiedzg i do$wiadczeniem oséb wchodzgcych w sktad komisji.

5. Whniosek ma by¢ sporzadzony w jezyku polskim.

6. Istnieje mozliwos¢ dotgczenia do wniosku innych dokumentéw istotnych, z punktu widzenia osoby
niepetnosprawnej, przy ocenie ztozonej dokumentacji.

7. W przypadku, wnioskowania o sfinansowanie zakupu pojazdu lub urzadzenia wymagajacego
specjalnych uprawnien nalezy do wniosku dofaczy¢ dokument potwierdzajgcy posiadanie uprawnien
do prowadzenia pojazdu/uzytkowania urzadzenia .

8. Nie ma mozliwosci konsultowania roboczych ani ostatecznych wersji sktadanych dokumentéw
z pracownikami Urzedu.

9. Sam fakt ztozenia kompletu dokumentéw nie gwarantuje przyznania srodkéw. Ztozenie wniosku
nie zwalnia z obowigzku stawiania sie na wizyty w Urzedzie w wyznaczonych terminach i korzystania
z pozostatych ustug i instrumentdow rynku pracy.

Rozdziat VIII

Ocena wniosku

1. Ocena wniosku przebiega etapowo — najpierw osoba ubiegajgca sie o srodki PFRON, jest
informowana o wyniku weryfikacji formalnej i rachunkowej wniosku. W przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci rachunkowych lub formalnych w ztozonym wniosku, Urzad:


https://sow.pfron.org.pl/

1) w terminie 14 dni od dnia ztozenia dokumentacji informuje osobe niepetnosprawng
o stwierdzonych nieprawidtowosciach lub brakach dokumentéw, stanowigcych zatgczniki do
Whiosku Wn-0O;

2) wzywa osobe niepetnosprawng do usuniecia nieprawidtowosci i/lub uzupetnienia brakéw w
dokumentach terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

2. Termin, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 podlega przedtuzeniu na pisemny, uzasadniony wniosek
osoby niepetnosprawnej, ztozony przed uptywem tego terminu, jezeli usuniecie nieprawidtowosci nie
moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn nie lezacych po stronie osoby ubiegajacej sie o Srodki PFRON.

3. W przypadku niezachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, lub terminu okreslonego
zgodnie z ust. 2 Urzad informuje pisemnie osobe niepetnosprawng o pozostawieniu wniosku bez
rozpoznania.

4. W terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku tj. pozbawionego btedéw formalnych
i rachunkowych wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami, Urzad informuje osobe
niepetnosprawng o sposobie rozpatrzenia wniosku.

5. W przypadku oceny pozytywnej w czesci pisemnej przestanego wniosku oraz pozytywnej oceny
prawnej, osoba niepetnosprawna jest zapraszana do kolejnego etapu oceny wniosku -
zaprezentowania gtdwnych zatozen planu projektu przedsiewziecia w wyznaczonym terminie przed
komisjg. Prezentacja nie moze by¢ dtuzsza niz 15 minut. Po prezentacji cztonkom komisji przystuguje
prawo zadawania pytan wnioskodawcy.

6. W przypadku oceny negatywnej czesci pisemnej przestanego wniosku, wystane zostanie do osoby
niepetnosprawnej uzasadnienie dotyczgce negatywnego sposobu rozpatrzenia wniosku.

7. Urzad zastrzega sobie prawo do korzystania w sprawie merytorycznej oceny ztozonej dokumentacji
z opinii zewnetrznych ekspertow.

8. W przypadku nieprzyznania $Srodkdw nie przewiduje sie procedury odwotawczej.

9. Komisja sporzadza pisemny protokdét z oceny pisemnej czesci wniosku, ktory przekazuje
Dyrektorowi Urzedu Pracy m. st. Warszawy w celu akceptacji.

10.Decyzje o zaakceptowaniu pisemnej czesci wniosku lub o jej odrzuceniu podejmuje Dyrektor Urzedu
Pracy m. st. Warszawy po zapoznaniu sie z opinig Komisji.

11.Po podjeciu przez Dyrektora decyzji o odrzuceniu pisemnej czesci wniosku sporzgdza sie pisemnag
informacje wraz z uzasadnieniem, ktdra jest przesytana do osoby niepetnosprawne;j.

12.Po podjeciu przez Dyrektora decyzji o akceptacji wniosku sporzgdza sie pisemng informacje  wraz
zaproszeniem osoby niepetnosprawnej do prezentacji bedacej drugim (ostatecznym) etapem oceny
whniosku.

13.W przypadku niezgtoszenia sie na prezentacje przed komisjg wniosek zostanie ostatecznie
rozpatrzony negatywnie.

14.Po otrzymaniu przez osobe niepetnosprawng pozytywnej oceny merytorycznej czesci pisemnej
przestanego wniosku oraz prezentacji, ustalany jest z osobg niepetnosprawng termin negocjacji,
w trakcie ktérych, ustalane sg warunki podpisania umowy.



15.W przypadku zaakceptowania pisemnej czeSci wniosku i pozytywnej ocenie prezentacji
oraz odbyciu negocjacji sporzadzany jest projekt umowy, a nastepnie przedktadany jest Dyrektorowi
Urzedu Pracy m. st. Warszawy do podpisu.

16.Nie ma mozliwosci odbioru ztozonego wniosku oraz zwigzanej z nim dokumentacji. Dotyczy to
zaréwno wnioskdéw pozostajgcych bez rozpatrzenia jak i rozpatrzonych negatywnie.

Rozdziat IX

Umowa

1. W przypadku wnioskodawcéw pozostajgcych w zwigzku matzenskim, przed podpisaniem umowy,
wspodtmatzonek musi wyrazi¢ zgode na jej zawarcie przez osobe niepetnosprawnag.

2. Umowa o przyznanie $rodkéw PFRON musi by¢ zawarta z osobg niepetnosprawng w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci w terminie 14 dni od dnia w ktérym odbyty sie negocjacje.
Niezawarcie umowy w powyzszym terminie z przyczyn lezacych po stronie osoby niepetnosprawnej
skutkuje zwrotem zaangazowanych wstepnie srodkéw do ogdlnej puli. W uzasadnionych przypadkach
Dyrektor Urzedu Pracy m.st. Warszawy na pisemny wniosek osoby niepetnosprawnej oraz po
udokumentowaniu przez nig powoddw opdznienia, moze wyrazi¢ zgode na przesuniecie terminu
podpisania umowy.

3. Wyptata przyznanych srodkéw nastepuje wytgcznie przelewem na konto osoby niepetnosprawne;.

4. Umowa o przyznanie srodkéw musi zawiera¢ zobowigzanie osoby niepetnosprawnej do dokonania
nastepujacych czynnosci:

1) Dokonania wpisu do CEIDG w terminie do 7 dni od daty podpisania umowy, lub w terminie
okreslonym w umowie w przypadku podejmowania dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej;

2) Ztozenia w kancelarii Urzedu dokumentu potwierdzajgcego:
a) zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej;
b) odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego;
c) zobowigzania spétdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet spoétdzielni socjalnej;

d) innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci;
e) kopie koncesji , zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej
jesli jest to konieczne do prowadzenia planowanej dziatalnosci;

w terminie do 7 dni od daty podpisania umowy.

3) Zabezpieczenia zwrotu kwoty srodkdw w dwadch formach, wybranych sposréd zabezpieczenia
zwrotu kwoty srodkdw wskazanych w rozdziale V ust. 1 pkt. 1-7;

4) Wykorzystania przyznanej kwoty zgodnie z celem, na jaki zostata udzielona. Zakupdéow
wynikajgcych z zawartej umowy nalezy dokona¢ w terminie 60 dni od dnia przelewu srodkéw na
rachunek bankowy osoby niepetnosprawnej;



5) W terminie do 90 dni od daty podpisania umowy, przestania do Urzedu Pracy m. st. Warszawy
dokumentéw stanowigcych rozliczenie wydatkdw w ramach otrzymanych srodkéw — faktur,
rachunkéw imiennych, paragonéw fiskalnych z nr NIP nabywcy, uméw kupna-sprzedazy, uméw
o dzieto / umédw zlecenia wraz z rachunkiem potwierdzajgcym wykonanie dzieta / zlecenia i zaptaty
wynagrodzenia;

6) Prowadzenia dziatalnosci przez okres co najmniej 12 lub 24 miesiecy oraz przedstawienia
zaswiadczen z Urzedu Skarbowego i ZUS potwierdzajgcych okres nieprzerwanego figurowania
w ewidencji tych Urzeddw jako podmiot prowadzacy dziatalno$é gospodarczg;

7) Zwrotu Srodkéw wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania w przypadku niezakwalifikowania
poniesionych wydatkéw w rozliczeniu;

8) Zwrotu s$rodkédw w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania w przypadku
wydatkowania przyznanych srodkéw zgodnie z umowa, jednak w wysokosci nizszej niz przyznana;

9) Zwrotu, otrzymanych $rodkdw oraz odsetek od srodkdéw, naliczonych od dnia ich otrzymania
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania
wezwania do zaptaty w przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkéw umowy;

10) Zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdéconego podatku naliczonego z tytutu
zakupionych towardéw i ustug sfinansowanych z przyznanych srodkow:

a) w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towardw i ustug,
w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku gdy z deklaracji za
dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgcego wptacie do urzedu skarbowego
lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy;

b) w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku, w przypadku
gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towaréw i ustug za dany okres rozliczeniowy,
w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, wynika kwota zwrotu.

5. Nieprzedstawienie dokumentdw: zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, zobowigzania spétdzielni do
przyjecia wnioskodawcy w poczet cztonkdw spétdzielni socjalnej, innego dokumentu potwierdzajacego
rozpoczecie dziatalnosci lub kopii koncesji , zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru

.....

wskazanych w umowie skutkuje wygasnieciem umowy.
6. Wypowiedzenie umowy nastepuje w przypadku:

1) wykorzystania Srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej niezgodnie z przeznaczeniem
okreslonym w umowie;

2) zaprzestania prowadzenia, zlikwidowania lub zawieszenia dziatalnosci gospodarczej, przed
uptywem 12 lub 24 miesiecy od daty rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
w zaleznosci od wysokosci przyznanych srodkéw;

3) naruszenia innych warunkéw umowy (np. niewydatkowania przyznanych S$rodkow,
nieprzedstawienia dokumentow potwierdzajgcych prawidtowe wykorzystanie Srodkéw,
nieprzedstawienia dokumentédw potwierdzajgcych podjecie lub prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej, przeniesienia siedziby lub miejsca statego wykonywania dziatalnosci poza teren
miasta stotecznego Warszawy).



7. Wypowiedzenie umowy powoduje koniecznos¢ zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami od
srodkéw, naliczonymi od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania Urzedu do zaptaty po ujawnieniu naruszenia co
najmniej jednego z warunkéw umowy, na wskazany przez Urzad rachunek bankowy.

8. Przez caty okres trwania umowy, upowaznieni przez Dyrektora Urzedu Pracy m. st. Warszawy
pracownicy oraz inne instytucje uprawnione majg prawo do monitorowania przebiegu jej realizacji.
Osoba niepetnosprawna, ktdra otrzymata srodki zobowigzana jest do przechowywania przez okres 10
lat (liczac od 01 stycznia roku nastepnego po podpisaniu umowy) catosci dokumentacji zwigzanej
z ubieganiem sie, przyznaniem, wykorzystaniem tych sSrodkéw oraz dokumentacji zwigzanej
z prowadzeniem dziatalnosci przez 12/24 miesigce. Dokumenty nalezy przechowywa¢ w sposdb
zapewniajgcy dostepnosé, poufnosc i bezpieczenstwo oraz informowac Urzad o miejscu archiwizacji
tych dokumentéw.

9. W przypadku wypetnienia wszystkich warunkéw wynikajgcych z zawartej umowy przyznane
jednorazowo srodki nie bedg podlegaty zwrotowi.

Rozdziat X

Rozliczenie przyznanych srodkéw

1. Dokumentami finansowymi potwierdzajgcymi wydatkowanie s$rodkéw sg wytgcznie: faktury,
rachunki imienne, paragony fiskalne z nr NIP nabywcy, umowy kupna-sprzedazy, umowy zlecenia,
umowy o dzieto (dokumenty potwierdzajgce wydatkowanie srodkéw powinny by¢ wystawione na
whioskodawce lub prowadzang przez niego jednoosobowg dziatalno$é gospodarcza).

1) W przypadku ptatnosci zrealizowanych gotdwka i kartg kredytowq za date ptatnosci przyjmuje
sie date wystawienia optaconego rachunku lub faktury.

2) W przypadku ptatnosci zrealizowanych przelewem bankowym za date ptatnosci przyjmuje sie
date realizacji przelewu, z potwierdzenia ptatnosci obowigzkowo zatgczonego do rachunku lub
faktury.

3) Rozliczane beda wytacznie ptatnosci zrealizowane z konta bankowego osoby niepetnosprawnej
lub karty kredytowej/ptatniczej osoby niepetnosprawnej (operacje ptatnosci muszga  byé
dokonywane z konta na ktére dokonano przelewu przyznanych $rodkdéw, zgodnie z warunkami
umowy), dopuszczalna jest ptatnosé gotowka.

2. W przypadku zakupu sprzetu/rzeczy uzywanych osoba niepetnosprawna zobowigzana jest do
dotaczenia do faktur, uméw kupna-sprzedazy, uméw cywilno-prawnych wyceny rzeczoznawcy oraz
dokumentu potwierdzajgcego warto$¢ rynkowg nowego sprzetu/rzeczy o identycznych lub podobnych
parametrach (np.: katalog, oferta e-sklepu itp.). Wartos$¢ zakupionego sprzetu/rzeczy uzywanych musi
by¢ nizsza od wartosci rynkowe;j.

3. W przypadku umoéw cywilno- prawnych stanowigcych rozliczenie wydatkowanych s$rodkéw
wymagana jest wycena rzeczoznawcy dotyczaca wartosci umowy.

4. W przypadku wyceny rzeczoznawcy Urzad dokonuje zwrotu srodkow do wysokosci kwoty podanej
w dowodzie zakupu jednak nie wyzszej niz podanej w wycenie rzeczoznawcy.



5. W przypadku zamoéwienia wykonania okreslonych czynnosci w ramach umowy o dzieto lub umowy
zlecenie osoba niepetnosprawna zobowigzana jest do dotgczenia do umowy rachunku
potwierdzajgcego wykonanie dzieta / zlecenia i zaptaty wynagrodzenia.

6. W przypadku dokonywania w ramach przyznanych s$rodkéw zakupdéw za granicg, osoba
niepetnosprawna jest zobowigzana do przedstawienia przettumaczonego na jezyk polski przez
ttumacza przysiegtego dowodu zakupu. Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na
ztote wedtug kursu sredniego ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu zaptaty dokumentu
ksiegowego stanowigcego rozliczenie.



