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Prezydent Miasta Stotecznego Warszawy

ogtasza nabdér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie
Miasta Stotecznego Warszawy, pl. Bankowy 3/5 00-950 Warszawa

podinspektor ds. regulacji stanu prawnego nieruchomosci
w Wydziale Spraw Dekretowych II1
Biura Spraw Dekretowych
Termin sktadania dokumentéw: 12 czerwca 2023 r.
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
Gléwne odpowiedzialnosci:

e rozpatrywanie wnioskdw o przyznanie prawa wtasnosci czasowej (obecnie
uzytkowania wieczystego) na podstawie art. 7 dekretu z dnia 26.10.1945r. o
wtasnosci i uzytkowaniu gruntdw na obszarze m.st. Warszawy, rozpatrywanie
wnioskoéw o oddanie gruntéw w uzytkowanie wieczyste ztozonych na podstawie
art. 214, art. 214ai art. 214b ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami;

e rozpatrywanie wnioskéw o odszkodowanie za nieruchomosci na podstawie art. 215
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami za
nieruchomosci przejete dziataniem dekretu z dnia 26.10.1945 r. o wiasnosci i
uzytkowaniu gruntéw na obszarze m.st. Warszawy.

Charakterystyka pracy:

e przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen
w postepowaniach rozstrzygajgcych wnioski o odszkodowanie oraz o przyznanie
prawa uzytkowania wieczystego;

e analizowanie spetnienia przestanek przyznania odszkodowania;

e ustalanie stron postepowania, monitorowanie postepowan, m.in. sgdowych i
administracyjnych;

e badanie stanu prawno-geodezyjnego nieruchomosci, w tym ustalanie koniecznosci
zlecania rozliczenia nieruchomosci w obecnych dziatkach ewidencyjnych i podziatu
geodezyjnego;

e praca na stanowisku zwigzana jest ze znajomosciq zagadnien dotyczacych ww.
zadan oraz m.in. nastepujacych aktow prawnych: ustawa o gospodarce
nieruchomosciami; ustawa Kodeks postepowania administracyjnego; Dekret z
dnia 26 pazdziernika 1945 r. o wtasnosci i uzytkowaniu gruntéw na obszarze m.



st. Warszawy; ustawa Kodeks cywilny; ustawa o ustroju m. st. Warszawy; ustawa
o dostepie do informacji publicznej; tekst ujednolicony zarzadzenia Nr 1825/2016
Prezydenta miasta stotecznego Warszawy z dnia 15 grudnia 2016 r.
(uwzgledniajacy zmiany wprowadzone zarzadzeniem Nr 1846/2019 Prezydenta
Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 13 grudnia 2019 r.) w sprawie wprowadzenia
procedury postepowania w Biurze Spraw Dekretowych w zakresie rozpatrywania
whnioskdéw w trybie art. 7 Dekretu z dnia 26 pazdziernika 1945 roku o wtasnosci i
uzytkowaniu gruntéw na obszarze m.st. Warszawy; Zarzadzenie Nr 1826/2016
Prezydenta miasta stotecznego Warszawy z dnia 15 grudnia 2016 r. w sprawie
wprowadzenia procedury postepowania w Biurze Spraw Dekretowych w zakresie
rozpatrywania wnioskéw w trybie art. 215 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Miejsce pracy: praca bedzie wykonywana w budynku przy ul. Kruczkowskiego 2 na
pietrze III. Wejscie do budynku bez barier architektonicznych. Windy nie posiadajg
gtosowego systemu informacji oraz oznaczen brajlem. W budynku znajdujg sie toalety
dostepne dla 0séb z niepetnosprawnosciami. Drzwi do pomieszczen oznakowane
tabliczkami w systemie brajla oraz NFC.

Stanowisko pracy: stanowisko pracy zwigzane bedzie z pracg przy komputerze,
obstugq urzadzen biurowych, prowadzeniem rozméw telefonicznych, bezposrednim
kontaktem z klientem, przemieszczaniem sie w budynku oraz z wyjsciem stuzbowym.

Wymagania niezbedne:

e obywatelstwo polskie;

e petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e niekaralnos¢ za umysline przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe;

e nieposzlakowana opinia;

e umiejetnos¢ sprawnej obstugi komputera weryfikowana poprzez aplikowanie na to
stanowisko wytgcznie drogq elektroniczng;

e wyksztatcenie wyzsze I lub II stopnia;

e wymagane kompetencje: identyfikacja z urzedem, wiedza zawodowa, znajomos¢
przepisow i procedur, sumiennos$¢, dgzenie do rezultatéw, komunikacija,
samodzielnosé, wspodtpraca, obstuga klienta zewnetrznego i wewnetrznego.

Wymagania dodatkowe:

e wyksztatcenie wyzsze minimum I stopnia z zakresu geodezji, administracji
publicznej, gospodarki nieruchomosciami, gospodarki przestrzennej lub jednolite
studia magisterskie o kierunku prawo.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych: w miesiacu poprzedzajacym
date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych



w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu osdb niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

e curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej;

e list motywacyjny;

e kserokopia dyplomu ukonczenia studiow wyzszych I lub II stopnia;

e kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos$¢ w przypadku
kandydata zamierzajgcego skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a
ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j.
Dz. U. z 2022 r. poz. 530);

e odznaczenie w elektronicznym formularzu oswiadczen: o posiadanym
obywatelstwie, o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych, o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe, o nieposzlakowanej opinii oraz o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb tej rekrutacji jest
rownoznaczne ze ztozeniem o$wiadczenia.

Szczegotowe informacje dotyczgace wymaganych dokumentow dostepne sg na stronie
Urzedu m.st. Warszawy pod adresem: https://erekrutacje-
bip.um.warszawa.pl/procedura.php

Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie wymaganych dokumentéw zgodnie z trescig
ogtoszenia wytacznie poprzez wypetnienie i przestanie drogg elektroniczng formularza
aplikacyjnego w systemie elektronicznej rekrutacji urzedu dostepnego na stronie
internetowej www.bip.warszawa.pl

Kandydatom niemajgacym mozliwosci skorzystania z Internetu, urzad/urzad dzielnicy
umozliwi dostep do Internetu i ztozenie aplikacji drogq elektroniczng, w swoich
siedzibach: Urzad m.st. Warszawy (pl. Bankowy 2, 00-095 Warszawa, pietro 14, Punkt
obstugi klienta) oraz w siedzibach urzedéw dzielnic m.st. Warszawy.
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