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KRYTERIA PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

§1

Podstawa prawna

Podstawe prawng przyznawania jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej przez
Powiatowy Urzad Pracy w Bydgoszczy stanowig w szczegdlnosci:

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promaocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zwana dalej
,Hustawa”,

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie

dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska

pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;.

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej.

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

5. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc de minimis.

6. Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

Pow

§2

Zgodnie z powyzszymi regulacjami Prezydent Miasta Bydgoszczy ze $srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego Plus - projekt ,Podniesienie aktywnosci zawodowej Kklientow
publicznych stuzb zatrudnienia — PUP w Bydgoszczy (11)” w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 (FEdKP 2021-2027) moze przyzna¢ bezrobotnemu
jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjg¢ciem tej dziatalnosci, a ze $rodkéw Funduszu
Pracy réwniez poszukujacemu pracy niepozostajagcemu w zatrudnieniu lub niewykonujacemu innej
pracy zarobkowej opiekunowi osoby niepetnosprawnej, z wylaczeniem opiekunow osoby
niepetnosprawnej pobierajacych $wiadczenie pielggnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na
podstawie przepisOw o §wiadczeniach rodzinnych, lub zasilek dla opiekuna na podstawie przepisow
o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekunow oraz absolwentowi centrum integracji spolecznej, oraz
absolwentowi klubow integracji spotecznej, o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym,
jezeli nie pozostaja oni w okresie zgloszonego do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;j.

§3

Wysokos$¢ przyznawanych $Srodkow

1. Wysoko$¢ jednorazowo przyznanych srodkéw na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej, w tym
na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalnosci gospodarczej nie moze przekroczy¢ 600% przecigtnego wynagrodzenia.

2. Kwota przecigtnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu przyjmowana
jest na dzien zawarcia umowy.

3. Kwota jednorazowo przyznanych $rodkow jest uzalezniona od limitow finansowych bedacych
w dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy w Bydgoszczy oraz realizowanych projektow i w 2025 r.
wynosi max. 30.000,00 zt.

Samorzad Wojewdédztwa
ﬁ Kujawsko-Pomorskiego

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska



§4

Osoby uprawnione do otrzymania jednorazowo Srodkéw na podjecie dzialalno$ci gospodarczej

1. Uprawnionymi do otrzymania $rodkéw finansowych ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego Plus — projekt ,,Podniesienie aktywnosci zawodowej klientéw publicznych stuzb
zatrudnienia — PUP w Bydgoszczy (I1)” w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Kujaw i Pomorza 2021-2027 (FEAKP 2021-2027) sa bezrobotni zarejestrowani w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Bydgoszczy zamierzajacy prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza samodzielnie na
terenie Bydgoszczy lub Powiatu Bydgoskiego, w szczegdlnosci nalezacy co najmniej do jednej
Z ponizszych grup:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

1)

2)

3)

4)

kobiety,

osoby mlode w wieku 18 — 29 lat (tj. w dniu przystgpienia do projektu nie ukonczyty 30 lat,
ktore majg przeprowadzong ocen¢ kompetencji cyfrowych przed przystgpieniem do formy
wsparcia),

osoby z niepelnosprawnosciami,

osoby w wieku powyzej 50 roku Zzycia (tj. osoby, ktore ukonczyty 50 r.z. tacznie z dniem
50-tych urodzin),

osoby dlugotrwale bezrobotne (zgodnie z ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy),

osoby o niskich kwalifikacjach (do poziomu ISCED 3 wiacznie, tzn. max wyksztalcenie
ponadgimnazjalne).

Uprawnionymi do otrzymania $Srodkow finansowych ze srodkow Funduszu Pracy sa:

bezrobotni zarejestrowani w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bydgoszczy, zamierzajacy
prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza samodzielnie na terenie Bydgoszczy lub Powiatu
Bydgoskiego,

poszukujacy pracy niepozostajacy w zatrudnieniu lub niewykonujacy innej pracy
zarobkowej opiekunowie osoby niepelnosprawnej, z wylaczeniem opiekuna osoby
niepetnosprawnej pobierajacego $wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy
na podstawie przepisoéw o $§wiadczeniach rodzinnych, Iub zasitek dla opiekuna na podstawie
przepisow o ustaleniu i wyplacie zasitkow dla opiekunow, zarejestrowani w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Bydgoszczy, zamierzajacy prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza
samodzielnie na terenie Bydgoszczy lub Powiatu Bydgoskiego (zwany dalej poszukujacym
pracy opiekunem osoby niepetnosprawnej),

absolwenci centrum integracji spolecznej, o ktorych mowa w przepisach o zatrudnieniu
socjalnym, jezeli nie pozostaja w okresie zgloszonego do Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dzialalnosci Gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,
zarejestrowani w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bydgoszczy, zamierzajgcy prowadzié
dziatalno§¢ gospodarczg samodzielnie na terenie Bydgoszczy lub Powiatu Bydgoskiego
(zwany dalej absolwentem CIS),

absolwenci klubow integracji spolecznej, o ktorych mowa w przepisach o zatrudnieniu
socjalnym, jezeli nie pozostajg w okresie zgloszonego do Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dzialalnosci Gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,
zarejestrowani w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bydgoszczy, zamierzajgcy prowadzié
dziatalno§¢ gospodarczg samodzielnie na terenie Bydgoszczy lub Powiatu Bydgoskiego
(zwany dalej absolwentem KIS).



§5

Warunki przyznawania bezrobotnemu, poszukujacemu pracy opiekunowi osoby
niepelnosprawnej, absolwentowi CIS lub KIS jednorazowo Srodkéw na podjecie dzialalnosci

gospodarczej, w tym kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa

1. Komisja Oceny Wnioskow (KOW) bedzie rozpatrywata wnioski wypetnione wytgcznie na druku
dostepnym na stronie bydgoszcz.praca.gov.pl. Wnioski beda rozpatrywane do wyczerpania limitu
srodkéw finansowych.

2. Podstawa do ubiegania si¢ o przyznanie jednorazowo S$rodkéw na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej jest:

1) Posiadanie udokumentowanych kwalifikacji zawodowych lub do§wiadczenia zawodowego
zgodnych z planowang dziatalnos$cia gospodarcza;

2) Ztozenie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bydgoszczy prawidlowo wypetnionego oraz
czytelnego wniosku wraz z zalgcznikami:

a)
b)

c)
d)

f)

9)
h)

i)

)

K)

Zatagcznikami do biznes planu (A- Plan przychodéw, B- Plan przeptywu gotowki);
Oswiadczeniem o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie i rybolowstwie
otrzymanej przez wnioskodawce w okresie 3 lat;

Formularzem informacji przedstawianych przez wnioskodawcg przy ubieganiu si¢
0 pomoc de minimis;

Klauzula informacyjng w zakresie przetwarzania danych osobowych dla wspotmatzonka
wnioskodawcy ubiegajacego si¢ o przyznanie S$rodkdw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej lub przyznanie
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy (dostepna m.in. na
stronie BIP Powiatowego Urzedu Pracy w Bydgoszczy) — jesli dotyczy;

Klauzula informacyjng w zakresie przetwarzania danych osobowych dla porgczycieli i ich
wspotmatzonkéw (dostepna m.in. na stronie BIP Powiatowego Urzedu Pracy
w Bydgoszczy) — jesli dotyczy;

Os$wiadczeniem porgczycieli o sytuacji majatkowej lub innymi dokumentami zwigzanymi
z zabezpieczeniem zwrotu $rodkéw otrzymanych na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j;
Os$wiadczeniem o statym miejscu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej;
Os$wiadczeniem wnioskodawcy o sytuacji majatkowe;j;

Innymi dokumentami majacymi zwiazek z podjeciem dziatalnosci gospodarczej
(kserokopie — oryginaty do wgladu), w tym listami intencyjnymi, ktore nie zostaty
ztozone w PUP w Bydgoszczy;

Zaswiadczeniem lub wydrukiem z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej o wyrejestrowaniu dziatalno$ci gospodarczej - dotyczy osob prowadzacych
/ majacych zarejestrowang wezesniej dziatalno$¢ gospodarcza;

Zaswiadczeniem dotyczacym ukonczenia szkolenia z zakresu przedsigbiorczo$ci
(w okresie maksymalnie 3 lat wstecz);

O$wiadczeniem malzonka o wyrazeniu zgody na zawarcie umowy przyznajacej
wnioskodawcy $rodki na podjgcie dzialalnosci gospodarczej oraz ustanowienie przez
wnioskodawce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) Ukonczenie przez wnioskodawce szkolenia z zakresu przedsiebiorczo$ci w okresie 3 lat przed
dniem ztozenia wniosku (w trybie stacjonarnym lub e-learningowym).
3. Wnhniosek o przyznanie jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej okresla m.in.:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

imiona i nazwisko wnioskodawcy, jego adres miejsca zamieszkania oraz numer PESEL;
kwote wnioskowanych srodkow;

symbol 1 przedmiot planowanej dziatalno$ci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy;

kalkulacj¢ kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci, jakie zostang poniesione od dnia
zawarcia umowy do 2 miesi¢cy od dnia podjecia dzialalnosci gospodarczej oraz zrédta
ich finansowania;

szczegotowa specyfikacje wydatkow w ramach wnioskowanych srodkoéw przeznaczanych
w szczegdlnosci na zakup $Srodkow trwatych, urzadzen, maszyn, materialow, towarow,
ustug i materialow reklamowych;

informacjg¢ o istniejacym zadluzeniu wnioskodawcy;



no

7) propozycje sposobu zabezpieczenia zwrotu wyptacanych $rodkow finansowych
na pokrycie kosztow rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w przypadku niedotrzymania
warunkow umowy przyznajacej $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

Bezrobotny, poszukujacy pracy opiekun osoby niepelnosprawnej, absolwent CIS lub KIS

zamierzajacy rozpoczac dzialalno$¢ gospodarcza moze we wniosku o przyznanie jednorazowo

srodkow na jej podjecie, wnioskowaé takze o refundacje kosztow pomocy prawnej, konsultacji

i doradztwa zwiazanych z podjeciem tej dziatalnosci.

Whnioskodawca ma obowigzek zapozna¢ si¢ z klauzulg informacyjng w zakresie przetwarzania

danych osobowych dla 0s6b bezrobotnych i poszukujacych pracy (dostgpna m.in. na stronie BIP

PUP w Bydgoszczy) oraz klauzulg informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych

dla kontrahentow i pracodawcow bedacych osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalnos¢

gospodarczg, w tym w formie spotki cywilnej (dostepna m.in. na stronie BIP Powiatowego Urzedu

Pracy w Bydgoszczy) majaca zastosowanie po utracie statusu osoby bezrobotnej/poszukujace;j

pracy w zwigzku z otrzymaniem $rodkow na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarcze;j.

Whiosek o przyznanie jednorazowo srodkow osoba bezrobotna, poszukujacy pracy opiekun osoby

niepetnosprawnej, absolwent CIS Iub KIS sktada do Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Bydgoszczy dzialajacego z upowaznienia Prezydenta Miasta Bydgoszczy.

Przy rozpatrywaniu wnioskOw o przyznanie jednorazowo s$rodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej brane beda pod uwage nastgpujace kryteria:

1) jako$¢ wypetnienia wniosku,

2) miejsce prowadzonej dziatalnosci,

3) lokal (stan przygotowania miejsca do podjecia dziatalnosci wraz z dokumentacja
fotograficzng),

4) posiadane umowy przedwstepne, listy intencyjne etc.,

5) zbiezno$¢ pomiedzy posiadanym przygotowaniem merytorycznym, a planowang dziatalno$cia
gospodarcza,

6) celowos$¢ zakupow w ramach wnioskowanych $rodkéw,

7) kalkulacja finansowa za okres 12 pierwszych miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

8) zapotrzebowanie na rynku, w tym nasycenie rynku okre$lonymi ustugami lub dziatalno$cia
handlowa,

9) planowane zatrudnienie,

10) samodzielno$¢ przedsiewziecia,

11) zamiar podjecia dziatalno$ci gospodarczej niezwtocznie po dniu zawarcia umowy.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Prezydent Miasta Bydgoszczy powiadamia

w formie pisemnej wnioskodawce, w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku

i innych dokumentoéw niezbednych do jego rozpatrzenia. W przypadku nieuwzglgdnienia wniosku

Prezydent Miasta Bydgoszczy podaje przyczyng odmowy.

W przypadku negatywnie rozpatrzonego wniosku - brak procedury odwotawcze;j.

. Whnioski zlozone na druku innym niz dostepny na stronie bydgoszcz.praca.gov.pl, niepelne,

nieczytelne, podpisane przez nieuprawniona osobe, bez kompletu zalacznikow - NIE BEDA
ROZPATRYWANE.

§6

Whioski  skladane przez osoby bezrobotne, poszukujacych pracy opiekunow osoby
niepetnosprawnej, absolwentow CIS lub KIS o przyznanie jednorazowo s$rodkéw na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej rozpatrywane sg przez Komisj¢ Oceny Wnioskow, zwang dalej KOW.
KOW opiniuje ztozone do Prezydenta Miasta Bydgoszczy wnioski.

W razie potrzeby KOW przeprowadza rozmowy z osobami ubiegajagcymi si¢ o przyznanie
jednorazowo S$rodkéow na podjecie dziatalnoSci gospodarczej, m.in. w celu oceny stopnia
przygotowania planowanej dziatalnosci.

W celu zapewnienia dotrzymania warunkow umowy i wykorzystania przez osobe bezrobotna,
poszukujacego pracy opiekuna osoby niepetnosprawnej, absolwenta CIS lub KIS $rodkéw zgodnie
z przeznaczeniem, Prezydent Miasta Bydgoszczy uzaleznia ich wyptate od przedstawienia przez
wnioskodawcg zabezpieczenia w nastgpujacych formach:



o

10.
11.

12.

13.

14.

1) porgczenie (NP. co najmniej dwoch osob fizycznych — z wylaczeniem wspotmatzonka
whnioskodawcy/poreczyciela pozostajgcego z nim we wspolno$ci majatkowej matzenskiej —
o tacznym dochodzie miesigcznym brutto min. 10.000,00 zi, minimalny dochod
poreczyciela brutto — 4.666,00 zt, albo majatek (nieruchomos$¢) — dotyczy osob, ktorych
dochod jest ponizej 10.000,00 zt);

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — dotyczy tylko wnioskodawcy dysponujacego
majatkiem nieruchomym o wartosci przewyzszajacej o 30% kwotg przyznanych $rodkow;
poreczycielem moze by¢ np. osoba fizyczna, ktdra osigga staly dochod na poziomie
co najmniej 5.000,00 zt brutto miesigcznie i nie jest wspotmalzonkiem wnioskodawcy
(z wyjatkiem sytuacji, w ktorej matzonkowie posiadajg rozdzielno$¢ majatkows);

3) gwarancja bankowa — w wysoko$ci przewyzszajacej o 30% kwote przyznanych srodkéw;

4) blokada srodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczym — w wysokosci przewyzszajacej
0 30% kwote przyznanych §rodkow;

5) akt notarialny 0 poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika — dotyczy tylko wnioskodawcy
dysponujacego majatkiem nieruchomym o wartosci przewyzszajacej o 30% kwote
przyznanych srodkow; przy zabezpieczeniu w formie aktu notarialnego o poddaniu sig¢
egzekucji konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia, np. w postaci
porgczenia przez osob¢ fizyczna, ktora osigga staly dochod na poziomie co najmniej
5.000,00 zt brutto miesiecznie i nie jest wspotmatzonkiem wnioskodawcy (z wyjatkiem
sytuacji, w ktorej matzonkowie posiadaja rozdzielno§¢ majatkowa).

Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku formach.

W przypadku poreczenia przez osobe fizyczna, porgczyciel przedklada oswiadczenie o uzyskiwanych
dochodach ze wskazaniem Zréodla i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach
finansowych z okresleniem wysoko$ci miesigcznej sptaty zadluzenia, podajac jednoczesnie imie,
nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostal nadany, oraz nazwg¢ i numer
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢. Porgezyciel potwierdza wlasnorecznym podpisem
prawdziwos¢ informacji zawartych w ww. o§wiadczeniu.

Whioskodawca na uzgodnienia podstawowych warunkéw umowy zobowigzany jest przedtozy¢
dokumenty potwierdzajace dochody poreczycieli.

W przypadku wnioskodawcy pozostajacego w zwigzku malzenskim, w ktorym obowigzuje
wspolno$¢ majatkowa matzenska, niezaleznie od formy zabezpieczenia zwrotu S$rodkow,
wymagana jest zgoda malzonka na zawarcie umowy przyznajacej wnioskodawcy s$rodki
na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz ustanowienie przez wnioskodawce zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy. Analogiczng zgod¢ powinien wyrazi¢ takze matzonek
poreczyciela.

W  przypadku rozdzielnosci majgtkowej pomiedzy matzonkami, wnioskodawca nie jest
zobowigzany do uzyskania zgody malzonka na zawarcie umowy i ustanowienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, pod warunkiem przedlozenia pracownikowi PUP dowodu
zniesienia wspolnosci ustawowej matzenskiej.

Koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia umowy ponosi wnioskodawca.

Zabezpieczenie wymagane jest z chwilg uzgodnien podstawowych warunkéw umowy na przyznanie
jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

Ostateczng decyzj¢ o sposobie zabezpieczenia zwrotu srodkéw podejmuje Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Bydgoszczy.

Whioskodawca potwierdza pozyskanie lokalu do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej na okres
m.in. 12 miesigcy sktadajac oswiadczenie o statym miejscu wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej.

Whnioskodawca zobowigzany jest prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza na terenie Bydgoszczy lub
Powiatu Bydgoskiego (w przypadku dziatalno$ci mobilnej, np. ustugi remontowo-budowlane
dozwolone jest $wiadczenie ushug na terenie Polski).



§7

Wylaczenia podmiotowe i przedmiotowe

1. Srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej nie zostana przyznane osobie, ktora:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku odmowita
bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy oraz udzialu w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorych
mowa w art. 62a ww. ustawy (dotyczy osoby bezrobotnej);
w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku z wlasnej winy
przerwalta szkolenie, staz, realizacj¢ indywidualnego planu dziatania, udzial w dziataniach
w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy,
wykonywanie prac spolecznie uzytecznych lub inna forme¢ pomocy okreslong w ustawie
(dotyczy osoby bezrobotnej);
w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku, po skierowaniu
przez PUP w Bydgoszczy nie podje¢la szkolenia, przygotowania zawodowego dorostych, prac
spotecznie uzytecznych, stazu lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie (dotyczy osoby
bezrobotnej);
w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku przerwata
z wilasnej winy szkolenie, staz, prace interwencyjne, studia podyplomowe, przygotowanie
zawodowe dorostych (dotyczy poszukujacego pracy opiekuna osoby niepelnosprawne;j);
otrzymala bezzwrotne S$rodki Funduszu Pracy lub inne bezzwrotne s$rodki publiczne
na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spotdzielni
socjalnej;
posiadata wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej i o$wiadczyla ze (nie dotyczy
poszukujacego pracy opiekuna osoby niepelnosprawnej):
a) nie zakonczyta dzialalnosci gospodarczej w dniu przypadajagcym w okresie przed
uptywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku
o przyznanie §rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub
b) nie zakonczyta wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w dniu przed uptywem co
najmniej 5 lat bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o przyznanie
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej w przypadku wnioskowania o $rodki na
prowadzenie tozsamej dziatalno$ci, z tg ktéra zostata uprzednio zlikwidowana (dotyczy
catych grup PKD);
w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku o przyznanie srodkéw byta karana za przestgp-
stwo przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary;
nie zobowigzata sie¢ do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12
miesi¢cy oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dhuzszy niz 6 miesiecy. Do
okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, nie wlicza si¢ okresu zawieszenia
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej;
nie zobowigzata sie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej. Do okresu prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej, nie
wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;;

10) ztozyta niekompletny i nieprawidtowo wypetniony wniosek;
11) ztozyta wniosek do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo

srodkow na zalozenie lub przystapienie do spdtdzielni socjalnej;

12) nie spetnia warunkow do otrzymania pomocy de minimis i innych warunkow, o ktérych mowa

W rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania §rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

13) nie zobowigzata si¢ do wykorzystania srodkéw zgodnie z przeznaczeniem;
14) nie przedstawita sposobu zabezpieczenia zwrotu przyznawanych jednorazowo s$rodkéw

na podjecie dziatalno$ci gospodarczej w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy;



15) nie ukonczyla szkolenia z zakresu przedsigbiorczoSci w okresie 3 lat przed dniem zloZenia
wniosku.

2. Srodki na podjecie dzialalno$ci gospodarczej nie moga by¢ przez wnioskodawce
wykorzystane na:

1) zakup samochodéw osobowych;

2) zakup innych §rodkéw transportu (skutera, hulajnogi, motoru, motoroweru, roweru, wrotek itd.);

3) leasing maszyn, pojazdow i urzadzen;

4) optaty skarbowe, administracyjne, podatki, koncesje, udzialty wnoszone do spotek, zakup
akcji, obligacji, koszty transportu, przesytek, montaz reklamy-szyldu itp.;

5) wynagrodzenia wraz z pochodnymi;

6) finansowanie kosztoéw budowy;

7) zakup lokalu, koszty najmu, dzierzawy;

8) zakup ziemi, koszty najmu, dzierzawy;

9) remont lokalu, w ktorym bedzie prowadzona przez wnioskodawce dziatalno$é gospodarcza;

10) koszt ubezpieczenia lokalu, w ktorym bedzie prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza oraz
przedmiotéw zakupionych w ramach przyznanych jednorazowo srodkéw finansowych;

11) zakupy od o0sob powigzanych weztem pokrewienstwa lub powinowactwa oraz innych osob
bliskich pozostajacych we wspolnym pozyciu (np. konkubenta) nawet jesli osoba ta jest
podmiotem prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza;

12) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej.

3. Ograniczeniu podlegaja wydatki przeznaczone na zakup:

1) samochodéw ciezarowych do kwoty 10 000 zi; zakup samochodéw dopuszczalny jest
wylacznie w przypadku $wiadczenia ustlug transportowych lub $§wiadczenia uslug poza
stalym miejscem wykonywania dzialalnoSci gospodarczej i koniecznos$cia transportu
sprzetéw (maszyn, urzadzen) niezbednych do ich wykonania (uslugi remontowo-
budowlane i pokrewne, uslugi cateringowe, ushugi sprzatania pomieszczen, uslugi
zagospodarowania terenu),

2) towarow do dalszej odsprzedazy do kwoty 4 000 z1,

3) surowcow do 50% przyznanych srodkow,

4) artykulow reklamowych (w tym hosting, pozycjonowanie strony) do kwoty 2 500 zl,

5) telefonow komérkowych do kwoty 800 zl,

6) komputerow stacjonarnych, laptopéw lub zestawéw komputerowych (w tym klawiatura,
mysz, monitor) do kwoty 4 500 zl,

7) artykuléw biurowych do kwoty 500 z1,

8) wysoko$¢ wydatkow przeznaczonych na meble bedzie uzalezniona od: rodzaju
dzialalnosci, wielko$ci lokalu oraz charakteru lokalu (mieszkanie prywatne, lokal
uzytkowy),

9) Kkosztow utworzenia strony www do kwoty 3 000 zl.

4. Istnieje mozliwo$¢ ubiegania si¢ o inny sposob wydatkowania $rodkéw, o ktéorych mowa w ust.
3 niniejszego paragrafu, w przypadkach uzasadnionych, na pisemny wniosek wnioskodawcy.

5. Zakup uzywanych $rodkow trwalych jest kwalifikowalny przy lacznym spelnieniu wszystkich
nizej wymienionych warunkéw:

a) sprzedajgcy $rodek trwaty musi wystawié deklaracje okreslajacg jego pochodzenie,

b) sprzedajacy $rodek trwaty potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat uzywany
srodek trwaly nie zostal zakupiony z pomocy krajowej lub wspolnotowe;,

€) cena zakupionego $rodka trwatego uzywanego nie moze przekraczaé jego warto$ci rynkowej
i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

6. W przypadku wydatkéw zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarczej, ktore dotycza zakupu
rzeczy uzywanych potwierdzonych umowami sprzedazy, Prezydent Miasta Bydgoszczy zastrzega
sobie prawo zgdania wyceny rzeczoznawcy — ha koszt wnioskodawcy.

7. Wylaczone z dofinansowania jest podjecie przez osobe bezrobotna, poszukujacego pracy
opiekuna osoby niepelnosprawnej, absolwenta CIS lub KIS dzialalnoSci:

1) w zakresie wypozyczenia sprzetu (chyba ze zakup sprzetow z dotacji nie jest zwigzany z jego
Wwypozyczeniem);

2) w zakresie posrednictwa finansowego;

3) w zakresie handlu obwoznego oraz ruchomych placowek gastronomicznych;



4) w zakresie handlu rzeczami uzywanymi;

5) w zakresie prowadzenia lombardéw i komisow;

6) tozsamej lub zbieznej branzowo z dziatalnoscig gospodarcza prowadzong przez cztonkdéw rodziny
wnioskodawcy ubiegajacego si¢ o dofinansowanie (matzonka, dzieci, rodzicow), jezeli dziatalnosé
ta ma by¢ prowadzona pod tym samym adresem, z wykorzystaniem pomieszczen, w ktorych jest
prowadzona dziatalno$¢ (tyczy si¢ catej grupy PKD);

7) tozsamej lub zbieznej branzowo z dzialalno$cia gospodarczg prowadzong przez cztonka rodziny
wnioskodawcy (matzonka, dzieci, rodzicow) — w przypadku ustug u klienta, dziatalnosci mobilnej
(tyczy sig calej grupy PKD);

8) w zakresie produkcji podstawowej produktéw rybotowstwa i akwakultury;

9) w sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rybotowstwa i akwakultury,
gdy kwote pomocy ustalono na podstawie ceny lub iloSci produktow nabytych lub
wprowadzonych do obrotu,

10) w zakresie produkcji podstawowych produktéw rolnych;

11) w sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych w nastepujacych
przypadkach:

- kiedy wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilo$ci takich produktow nabytych
od producentow surowcoéw lub wprowadzonych na rynek przez przedsigbiorstwa objete
pomoca;

- kiedy przyznanie pomocy uwarunkowane jest przekazaniem jej w czesci lub w catosci
producentom surowcow;

12) zwiagzanej z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn. pomocy
bezposrednio zwigzanej z iloScig wywozonych produktow, tworzeniem i prowadzeniem sieci
dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezagcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci
WYWOZOWej;

13) uwarunkowanej pierwszenstwem uzycia krajowych towarow i ustug w stosunku do towarow
i ustug pochodzacych z przywozu;

14) w zakresie sprzedazy prowadzonej z wykorzystaniem automatow samosprzedajacych
(urzadzen vendingowych);

15) w zakresie ustug prowadzonych z wykorzystaniem automatow fotograficznych (foto-budki);

16) w zakresie ustlug zwigzanych z solarium;

17) escape room.

§8

Umowa

Okreslenie szczegdtowych warunkéw przyznania jednorazowo $srodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanej

Z podjeciem tej dziatalno$ci jest przedmiotem uzgodnienia warunkow umowy pomiedzy stronami

umowy.

Uzgodnienie warunkéw przyznania jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej

oraz przedstawienie przez wnioskodawce sposobu zabezpieczenia zwrotu wyptacanych srodkow

stanowi podstawe do zawarcia umowy.

Przyznanie osobie bezrobotnej, poszukujagcemu pracy opiekunowi osoby niepelnosprawnej,

absolwentowi CIS lub KIS jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej jest

dokonywane na podstawie umowy zawartej na pismie pod rygorem niewaznosci.

Umowa 0 przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej zawiera

W szczego6lno$ci zobowigzanie osoby bezrobotnej, poszukujacego pracy opiekuna osoby

niepetnosprawnej, absolwenta KIS lub CIS do:

1) podjecia dziatalnosci gospodarczej w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia nastepnego po
dniu otrzymania $§rodkow;

2) wydatkowania w terminie okre$lonym w umowie otrzymanych jednorazowo s$rodkéw —
w okresie od dnia nastgpnego po dniu wplywu $rodkéw na wskazany rachunek bankowy
wnioskodawcy do 2 miesigcy od dnia podjgcia przez niego dziatalnosci gospodarczej,
zgodnie z przeznaczeniem (zawieszenie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej nie zwalnia
z zachowania terminu);



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

udokumentowania i rozliczenia, calkowitego wydatkowania otrzymanych jednorazowo

srodkow, w terminie okreslonym w umowie, nieprzekraczajagcym 2 miesiecy od dnia podjecia

dziatalno$ci gospodarczej (zawieszenie wykonywania dzialalnoéci gospodarczej nie zwalnia

z zachowania terminu); potwierdzenie wydatkowania $rodkow zgodnie z przeznaczeniem

dokumentuje si¢ fakturami, rachunkami, umowami sprzedazy lub paragonami imiennymi:

- w przypadku ptatnosci gotdwkowych — pieczatka i podpis sprzedawcy lub pokwitowanie
KP,

- w przypadku przelewow — wydruk przelewu z rachunku bankowego osoby, ktora
otrzymata jednorazowo $rodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej, z oznaczeniem
odbiorcy, nr faktury Iub przedmiotu zakupu (w przypadku BLIK, PayU, Dotpay nalezy
dotaczy¢ zamowienie),

- w przypadku ptatnosci za pobraniem — list przewozowy;

zwrotu rownowartosci odliczonego Iub zwrdconego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r.

0 podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towarow

I ushug w ramach otrzymanych jednorazowo srodkow w terminie:

a) nie dtuzszym niz 90 dni od dnia zlozenia przez osob¢ (uczestnika projektu) deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku
naliczonego z tego tytutu - w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy
wynika kwota podatku podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego lub kwota
do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz osoby
(uczestnika projektu) - w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku
od towarow i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany
okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu;

prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy przy czym

do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j:

a) zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego;

b) wlicza si¢ okres prowadzenia przedsigbiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego Ilub
wlasciciela przedsicbiorstwa w spadku, o ktéorym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia
5lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsicbiorstwem osoby fizycznej i innych
utatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsigbiorstw;

C) nie wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

niezawieszania wykonywania dziatalno$ci gospodarczej tacznie na okres dluzszy niz

6 miesiecy. Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, nie wlicza si¢ okresu

zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej;

niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci

gospodarczej. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, nie wlicza sie okresu

zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

wykorzystania $rodkéow zgodnie z celem na jaki zostaly przyznane, w uzasadnionych

przypadkach istnieje mozliwos¢ wnioskowania do PUP w Bydgoszczy o zmiang specyfikacji

wydatkoéw przed ich poniesieniem. Specyfikacja wydatkéw musi by¢ doktadnie przemys$lana,
nie bedzie zgody na jej kilkukrotne zmiany;

przedstawienia w terminie wskazanym w umowie dokumentéw potwierdzajacych fakt

zarejestrowania i rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej;

10) umozliwienia przeprowadzenia wizytacji w miejscu prowadzenia dziatalnosci (zmiany rodzaju

1 miejsca wykonywania dzialalno$ci gospodarczej sa mozliwe w porozumieniu z Powiatowym
Urzgdem Pracy w Bydgoszczy i1 za jego zgoda przed wystapieniem tych zmian - a nowe
warunki umowy begda ponownie ustalane i wprowadzone w formie aneksu do umowy);

11) zawarcia w wymaganym terminie umowy ubezpieczenia lokalu oraz zakupionych $rodkow

od ognia, kradziezy i innych zdarzen losowych, a w przypadku zakupu samochodu
ubezpieczenia OC i AC;

12) poinformowania Powiatowego Urzedu Pracy w Bydgoszczy o zmianach mogacych mieé

wplyw na realizacje umowy (na pisemny wniosek bezrobotnego, poszukujacego pracy
opiekuna osoby niepelnosprawnej, absolwenta CIS lub KIS ztozony najp6zniej w dniu



zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajacych zmiang, za zgoda wyrazong przez PUP
w Bydgoszczy na pi$mie);

13) ztozenia zgodnego z prawda oswiadczenia stanowigcego zatacznik do umowy;

14) zewnetrznego oznakowania lokalu (miejsca prowadzonej dziatalnosci gospodarczej)
w zakresie przedmiotu dziatalnosci, godzin pracy (od ... do ...);

15) przechowywania zakupionego sprze¢tu w miejscu wykonywania dziatalnosci;

16) w przypadku otrzymania dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus — ekspozycji materiatbw promocyjnych tj. umieszczenia plakatu z logo projektu
w pomieszczeniach, w ktorych prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza oraz umieszczenia
naklejek na wyposazeniu, sprzecie i srodkach transportu zakupionych w ramach dotacji;

17) przestrzegania innych postanowien umowy.

5. Prezydent Miasta Bydgoszczy moze przedluzy¢ termin do zlozenia rozliczenia w przypadku, gdy
za jego przedtuzeniem przemawiaja wzgledy spoleczne, w szczegdlnosci przypadki losowe
i sytuacje niezalezne od bezrobotnego, poszukujgcego pracy opiekuna osoby niepelnosprawnej,
absolwenta CIS lub KIS (fakt ten musi by¢ udokumentowany niezwtocznie).

6. Osoba, ktora otrzymata jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zobowigzana
jest dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dor¢czenia wezwania Prezydenta Miasta
Bydgoszczy, otrzymanych srodkow wraz z odsetkami ustawowymi, jezeli prowadzila dzialalnos¢
gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesiecy albo naruszone zostaly inne warunki umowy
dotyczace przyznania tych srodkow.

7. Osoba, ktora otrzymala jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej polegajacej
na prowadzeniu zlobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej
na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych w miejscu zamieszkania,
w tym ushug mobilnych, lub poszukujacy pracy opiekun osoby niepetnosprawne;j, ktory otrzymat
jednorazowo s$rodki na podjecie dzialalnos$ci gospodarczej, jest obowigzany dokonaé zwrotu,
w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania Prezydenta Miasta Bydgoszczy, otrzymanych
srodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, jezeli prowadzil dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesigcy.
W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy dotyczacych przyznania tych s$rodkow
ust. 6 niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio.

8. Brak splaty spowoduje, ze Prezydent Miasta Bydgoszczy wystapi na droge postepowania
sadowego przeciwko dluznikowi, a w przypadku ustanowienia zabezpieczenia w formie
poreczenia takze w stosunku do poreczycieli odpowiadajacych solidarnie.

9. W przypadku $mierci osoby, ktorej zostaty przyznane $rodki w okresie od dnia zawarcia umowy
0 dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
1 nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyptaconego dofinansowania dochodzi si¢
w wysokos$ci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajace;j
zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

§9

Wizytacje monitorujace

Prezydentowi Miasta Bydgoszczy (Powiatowy Urzad Pracy w Bydgoszczy) i innym uprawnionym
instytucjom, w tym instytucjom upowaznionym do kontroli projektow wspotfinansowanych ze
srodkow Unii Europejskiej, przysluguje w kazdym czasie prawo kontroli prawidtowosci
wykorzystania przyznanych jednorazowo $rodkoéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej oraz
pozostatych postanowien zawartej umowy.

§10
Pomoc publiczna

1. Srodki przyznane z Funduszu Pracy lub Unii Europejskiej na podjecie dziatalno$ci gospodarczej
stanowig pomoc de minimis w rozumieniu przepisoOw rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831
z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis i sg udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.



Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis wydaje si¢ zgodnie z § 4 ust. 1 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy
de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

Osoba, ktoéra otrzymata jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej zobowigzana
jest do nalezytego zabezpieczenia, przechowywania i udostgpniania Urzedowi oraz uprawnionym
instytucjom upowaznionym do kontroli projektow wspoétfinansowanych ze §rodkéw krajowych
i Unii Europejskiej, wszelkich dokumentéow zwigzanych z realizacja umowy przez okres
co najmniej 10 lat, od dnia przyznania pomocy de minimis.

§11
Dodatkowe informacje

Dokumenty dotyczace realizacji $rodkéw na podjecie dzialalnoSci gospodarczej dostgpne
sg nha stronie internetowej Powiatowego Urzedu Pracy w Bydgoszczy: bydgoszcz.praca.gov.pl

W przypadku dostarczenia jakichkolwiek dokumentéw w jezyku obcym (faktury, rachunki,
dokumenty dot. poreczycieli itp.) wymagane jest thumaczenie przez ttumacza przysigglego.
Merytorycznie odpowiedzialnym w zakresie obstugi osob zainteresowanych przyznaniem
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (skladanie wnioskow, uzgodnienia warunkow
umowy, zawieranie umow, rozliczenie przyznanych $rodkow) jest Powiatowy Urzad Pracy,
ul. Torunska 147, 85-950 Bydgoszcz, parter, tel. 52 3604-368, 52 3604-370, 52 3604-371,
52 3604-372, e-mail: h.gutowska@pup.bydgoszcz.pl  p.kluskiewicz@pup.bydgoszcz.pl
e.pietraszewska@pup.bydgoszcz.pl i.jaszowska@pup.bydgoszcz.pl

Informacje na temat zlozonego wniosku udzielane sa (po wstepnej weryfikacji) tylko osobie
ubiegajacej si¢ o srodki.
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