«A Miejski Urzad Pracy
‘ w Plocku

URZAD PRACY

Zasady finansowania kosztéw studiéw podyplomowych

Podstawa prawna: art. 42a i 43 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r., poz. 475 z
pozn. zm.), rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14.05.2014r. w
sprawie szczegétowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia
ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667).

1) Dofinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej moze uzyskac :

A) osoba zarejestrowana w Miejskim Urzedzie Pracy w Ptocku jako bezrobotna,

B) osoba zarejestrowana w Miejskim Urzedzie Pracy w Ptocku jako poszukujgca
pracy, jezeli:

a) jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn
dotyczgcych zaktadu pracy,

b) jest zatrudniona u pracodawcy, wobec ktérego ogtoszono upadtosc¢ lub ktéry jest w
stanie likwidacji, z wytgczeniem likwidacji w celu prywatyzacji,

c) otrzymuje swiadczenie socjalne przystugujgce na urlopie gérniczym lub goérniczy
zasitek socjalny, okreslone w odrebnych przepisach,

d) uczestniczy w zajeciach w centrum integracji spotecznej lub indywidualnym
programie integracji, o ktérym mowa w przepisach o pomocy spotecznej,

e) jest zotnierzem rezerwy,

f) pobiera rente szkoleniowa,

g) pobiera swiadczenie szkoleniowe,

h) podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw w petnym zakresie na podstawie
przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikdw jako domownik lub matzonek
rolnika, jezeli zamierza podjg¢ zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalnosc¢
gospodarczg poza rolnictwem,

i) jest cudzoziemcem, o ktorym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. h—hb, k oraz m ustawy z
dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst
jednolity: Dz. U. z 2024., poz. 475 z p6zn. zm.), z zastrzezeniem art. 1 ust. 6 tej
ustawy;

C) MUP w Ptocku moze sfinansowa¢ z Funduszu Pracy koszty studiow
podyplomowych na terenie Rzeczpospolitej Polskiej pracownikowi oraz osobie
wykonujgcej inng prace zarobkowg lub dziatalnos¢ gospodarczg, po zarejestrowaniu
sie w Miejskim Urzedzie Pracy w Ptocku, jezeli ukohczyta co najmniej 45 lat i jest
zainteresowana pomocg w rozwoju zawodowym.
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2. Osoba uprawniona nie moze:

a) figurowac na liscie osob i podmiotéw, wobec ktérych stosowane sg srodki
sankcyjne, o ktérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 507);

b) by¢ powigzana z osobami lub podmiotami, wzgledem ktérych stosowane sg srodki
sankcyjne, o ktorych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 507).

3. Dofinansowanie studiow podyplomowych przyznaje sie na wniosek osoby
uprawnionej do wysokosci 100% kwoty opfaty za studia jednak nie wigcej niz 300%
przecietnego wynagrodzenia obowigzujgcego w dniu zawarcia umowy.

4. Jezeli koszt studiow podyplomowych przekracza 300% przecietnego
wynagrodzenia, nadwyzke pokrywa Wnioskodawca.

5. O dofinansowanie kosztéw studiow podyplomowych mogg wnioskowac rowniez
osoby, ktdre rozpoczety juz studia, jednak Miejski Urzgd Pracy w Ptocku nie
refinansuje kosztow studiow podyplomowych poniesionych przez Wnioskodawce.

6. Do wniosku dotgcza sie zaswiadczenie organizatora studiow podyplomowych,
potwierdzajgce kierunek i termin realizacji studidow podyplomowych, wysokos¢ optaty
za studia oraz system ptatnosci (jednorazowo, ratalnie), zobowigzanie osoby
bezrobotnej (poszukujgcej pracy) do ukonczenia podjetych studiow podyplomowych
w wymaganym terminie

7. Organizator studiow podyplomowych nie moze:

a) figurowac na liscie osob i podmiotdéw, wobec ktdrych stosowane sg srodki
sankcyjne, o ktorych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 507);

b) by¢ powigzany z osobami lub podmiotami, wzgledem ktérych stosowane sg $rodki
sankcyjne, o ktérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 507).

8. Osoba zainteresowana dofinansowaniem do studiéw podyplomowych sktada w
Miejskim Urzedzie Pracy w Ptocku kompletny Wniosek o dofinansowanie kosztow
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studiow podyplomowych z wymaganymi zatgcznikami w nizej wymieniony sposob:
a) skfadajgc oryginat wniosku (odrecznie podpisany przez wnioskodawce) w
sekretariacie Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku, ul. 3 Maja 16 /pokdj 102, pierwsze
pietro/ od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 — 15:00;

b) przesytajgc oryginat wniosku za posrednictwem operatora pocztowego lub innego
operatora na adres: Miejski Urzad Pracy w Ptocku, ul. 3 Maja 16, 09- 400 Ptock (w
przypadku nadania wniosku za posrednictwem Poczty Polskiej lub innego operatora,
zachowanie terminu na ztozenie wniosku oceniane bedzie wedtug daty i godziny
wptywu do Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku, a nie wedtug daty nadania przesytki u
tego operatora);

C) przesytajgc drogg elektroniczng wypetniony formularz wniosku i wymagane
zatgczniki do wniosku na Elektroniczng Skrzynke Podawczg Miejskiego Urzedu
Pracy w Ptocku w ramach opracowanej przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i
Administracji Platformy Ustug Administracji Publicznej ePUAP - adres skrzynki:
IMUPWPLOCKU/skrytka lub /IMUPWPLOCKU/SkrytkaESP (wniosek powinien by¢
opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej przez
osobe umocowang do reprezentowania wnioskodawcy);

d) przesytajac drogg elektroniczng wypetniony formularz wniosku i wymagane
zatgczniki do wniosku w formie ,,Pismo do urzedu (PSZ-PU)” za posrednictwem
portalu ,Ustugi Elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia" praca.gov.pl (wniosek
powinien by¢ opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej przez osobe umocowang do reprezentowania wnioskodawcy);

e) przesyfajac drogg elektroniczng wypetniony formularz wniosku i wymagane
zatgczniki do wniosku na skrzynke e-Doreczen Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku -
adres skrzynki: AE:PL-96592-88290-WTHTF-30 (wniosek powinien by¢ opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej przez osobe
umocowang do reprezentowania wnioskodawcy).

9. W przypadku ztozenia wniosku w formie elektronicznej, wniosek oraz zatgczniki do
wniosku, ktére wypetniane sg przez wnioskodawce, powinny by¢ opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej. Podpis ten musi by¢
ztozony na wniosku oraz wszystkich zatgcznikach wypetnianych przez
wnioskodawce.

10. Nie dopuszcza sie modyfikacji formularza wniosku udostepnionego na stronie
internetowej MUP w Ptocku. Wnioski ztozone na zmodyfikowanym co do tresci
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formularzu pozostawia sie bez rozpatrzenia. Wnioski ztozone na formularzach innych
niz udostepnione w niniejszym naborze wnioskow pozostawia sie bez rozpatrzenia.

11. W przypadku, gdy wniosek nie spetnia wymagan formalnych lub jest nieczytelny
pozostaje bez rozpatrzenia, o czym Wnioskodawca zostaje powiadomiony w formie
pisemne;.

12. Whnioski, ktére zostang ztozone do Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku przed lub
po terminie naboru wnioskow nie bedg rozpatrywane.

13. O przyznaniu lub odmowie przyznania dofinansowania Dyrektor Miejskiego
Urzedu Pracy w Ptocku powiadamia Wnioskodawce w formie pisemnej w okresie nie
przekraczajgcym 30 dni od daty ztozenia wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami.

14. W przypadku gdy wniosek jest sktadany w trakcie odbywania studiow, nalezy do
niego dotgczy¢ dodatkowo:

a) dokument potwierdzajgcy dotychczasowe uiszczenie wptat za odbyte semestry
studiow;

b) zaswiadczenie potwierdzajgce kontynuowanie studiow podyplomowych wraz z
informacjg o naleznej kwocie do uiszczenia za pozostate semestry.

15. Miejski Urzad Pracy w Ptocku zawiera z Wnioskodawcg umowe o
dofinansowanie studiow podyplomowych, ktéra okresla w szczegdlnosci:

a) nazwe i termin realizacji studiéw podyplomowych oraz nazwe i adres organizatora
studiow podyplomowych;

b) zobowigzanie do zwrotu finansowania kosztow studiow podyplomowych w
przypadku nieukonczenia lub przerwania studiow podyplomowych z winy osoby
korzystajgcej z finansowania tych studiow;

c) zobowigzanie osoby korzystajgcej z finansowania kosztow studiow
podyplomowych do powiadomienia urzedu pracy o podjeciu, kontynuowaniu na
kolejnych semestrach i ukonczeniu studiéw podyplomowych oraz przedstawienie
dyplomu ukonczenia tych studiéw.

16. Wyptata (jednorazowo lub w ratach w zalezno$ci od systemu ptatnosci
obowigzujgcego na uczelni) kwoty dofinansowania nastepuje po zawarciu umowy
wskazanej w pkt 11, w formie bezposrednich wptat na wskazany rachunek bankowy
organizatora studiow podyplomowych.

17. W przypadku podjecia przez uczestnika studiéw podyplomowych zatrudnienia,
innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej w trakcie ich odbywania, nie
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zawiesza sie dofinansowania kosztow tych studiéw do planowanego terminu ich
ukonczenia.

18. Osoba, ktéra zawarta umowe o dofinansowanie studiow podyplomowych jest
zobowigzana do przedtozenia w Miejskim Urzedzie Pracy w Ptocku:

a). Dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie studidw zgodnie z programem i
harmonogram studiéw;

b). Zaswiadczenia potwierdzajgcego kontynuowanie studiéw na koniec kazdego
semestru nauki;

c). Kopii zaswiadczenia, dyplomu lub innego dokumentu potwierdzajgcego
ukonczenie studiow.

19. Bezrobotnemu, ktéremu zostato przyznane dofinansowanie kosztéw studiéw
podyplomowych, za okres uczestnictwa w tych studiach zgodnie z ich programem
przystuguje stypendium w wysokosci 20% zasitku dla bezrobotnych, o ktérym mowa
w art. 72 ust.1 pkt 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
Uczestnikowi studiow podyplomowych, ktory w trakcie ich odbywania podjat
zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalnos¢ gospodarczg, nie zawiesza sie
wyptaty stypendium, do planowanego terminu ukohczenia tych studiow.

20. Dla celéw ustalenia okresu pobierania stypendium warunkiem koniecznym jest
przedstawienie przy pierwszej wyptacie zaswiadczenia z uczelni potwierdzajgcego
rozpoczecie studidow podyplomowych oraz harmonogramu realizacji studiow. W
przypadku osob, ktére uzyskaty dofinansowanie w trakcie trwania studiéw
podyplomowych stypendium bedzie wyptacane od dnia zawarcia umowy o ktorej
mowa w pkt 11 niniejszych zasad.

21. Osobom wymienionym w pkt 1 B i C, stypendium, o ktérym mowa powyzej, nie
przystuguje.

22. Bezrobotnemu, ktéry w trakcie odbywania studiow podyplomowych podijat
zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalnos¢ gospodarczg, przystuguje
odszkodowanie z tytutu ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
powstatych w zwigzku ze studiami podyplomowymi oraz w drodze do miejsca
studiow i z powrotem, wyptacane przez instytucje ubezpieczeniowg, w ktérej
uczestnik ten zostat ubezpieczony. Miejski Urzgd Pracy w Ptocku ze srodkow
Funduszu Pracy ubezpiecza uczestnika studiow podyplomowych od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow, z wytgczeniem przypadku, gdy uczestnik ten posiada juz
takie ubezpieczenie.
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23. Miejski Urzad Pracy w Ptocku zastrzega sobie:

a) prawo do monitoringu przebiegu studiéw podyplomowych poprzez wzywanie do
dostarczenia przez uczestnika studiow zaswiadczen potwierdzajgcych
kontynuowanie nauki,

b) prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy o dofinansowanie studiow
podyplomowych w razie stwierdzenia nieprawidtowosci wykonywania jej postanowien
przez uczestnika studiow.

24. W przypadku nieprawidtowos$ci w realizacji postanowienn umowy, w tym m.in.:
a) niepodjecia, przerwania lub nieukonczenia studiéw podyplomowych oraz utraty
statusu bezrobotnego/poszukujgcego pracy w trakcie odbywania studiéw z winy
Whnioskodawcy lub

b) w razie stwierdzenia ztozenia przez Wnioskodawce niezgodnych z prawdg
oswiadczen, zaswiadczen lub informacji zawartych we wniosku lub w trakcie
realizacji umowy lub

c) w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wnioskodawce innych
postanowien umowy bedzie on zobowigzany do zwrotu catosci kwoty
dofinansowania.

25. Zwrot poniesionych z Funduszu Pracy kosztéw studidow podyplomowych
nastepuje w terminie 30 dni od otrzymania wezwania do zaptaty.

26. Finansowanie kosztow studiéw podyplomowych, o ktérych mowa w niniejszych
zasadach uzaleznione jest od mozliwosci Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku, tj. od
wysokosci limitu Srodkow Funduszu Pracy jakimi dysponuje MUP w Ptocku.

27. Miejski Urzad Pracy w Ptocku zastrzega sobie prawo do odmowy sfinansowania
kosztow studiow podyplomowych w przypadku wyczerpania limitu srodkéw Funduszu
Pracy.

25. Finansowanie kosztow studiéw podyplomowych nie jest Swiadczeniem
obligatoryjnym i nie podlega procedurom odwotawczym.

26. W sprawach nieuregulowanych umowg o dofinansowanie kosztéw studiow
podyplomowych stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

27. Wszelkie spory moggce wynikng¢ na tle stosowania w/w umowy rozstrzygac
bedzie Sgd wiasciwy miejscowo dla siedziby MUP w Ptocku.
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28. Preferowane bedzie dofinansowanie studiow podyplomowych dla oséb, ktore:

a. Wykaza mozliwos¢ uzyskania odpowiedniej pracy po ukonczeniu studiéw
podyplomowych (deklaracja pracodawcy),

b. Wybierajg kierunek studiow podyplomowych zgodnie z kierunkiem planowane;j
dziatalnosci gospodarczej,

c. Wybierajg kierunek studiéw, ktory zwieksza szanse uzyskania zatrudnienia na
lokalnym rynku pracy.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor MUP w Ptocku dziatajgcy z
upowaznienia Prezydenta Miasta Ptocka moze podjg¢ decyzje o odstepstwie od
postanowien zawartych w niniejszych Zasadach.

Dyrektor
Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku
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