Krajowy Fundusz Szkoleniowy

,KFS bez tajemnic”
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Powiatowy Urzad Pracy
w Wejherowie

"'Io

Czym jest Krajowy Fundusz
Szkoleniowy ?

KFS stanowi wydzielong cze$¢ Funduszu Pracy, przeznaczong na
dofinansowanie ksztatcenia ustawicznego pracownikow
i pracodawcéw, podejmowanego z inicjatywy lub za zgoda

pracodawcy.

Celem KFS jest zapobieganie utracie zatrudnienia

przez osoby pracujgce z powodu kompetencji
nieadekwatnych do wymagan dynamicznie
zmieniajgcej sie gospodarki




Powiatowy Urzad Pracy
w Wejherowie

Kto moze skorzystaé ze
srodkow KFS?

4 N

O dofinansowanie kosztéw ksztatcenia ustawicznego

mogg ubiegad sie wszyscy PRACODAWCY, ktorzy
zamierzajg inwestowac w podnoszenie swoich wtasnych
kompetencji lub kompetencji zatrudnionych

PRACOWNIKOW

- 4

" 4 )"

~

PRACODAWCA — jednostka organizacyjna, PRACOWNIK — osoba zatrudniona na podstawie

chociazby nie posiadata osobowosci prawnej, umowy o prace, powotfania, wyboru, mianowania lub

a takze osoba fizyczna, jezeli zatrudnia co najmniej spotdzielczej umowy o prace (nie ma znaczenia rodzaj

\ jednego pracownika / \ umowy o prace i wymiar etatu)
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Mikroprzedsiebiorca

pracodawca zatrudniajacy

mniej niz 10 pracownikéw

oraz roczny obrot lub bilans
firmy nie przekracza

2 min EUR

Pozostali pracodawcy

zatrudniajgcy wiecej niz

10 osob

Wysokos¢ finansowania dziatan
ze srodkow KFS

e do 100 % kosztow

e do 80% kosztow

Maksymalna wysokos$¢
dofinansowania kosztow
ksztatcenia to
300 % przecietnego
wynagrodzenia

w danym roku na jedng osobe
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Formularz infe ji i przy ubii

iusie o pomoc de minimis

Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L352z 24.12.2013, str. 1)

Stosuje sig do pomocy de minimis udzi na iu Komisii (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii

A. Informacje di d :‘

ktéremu ma by¢ udzielona pomoc de & .

] e
minimis spéice™

tej

1) Identyfikator podatkowy NIP podmiotu

23) Imig i nazwisko albo nazwa wspdinika

13) Identyfikator podatkowy NIP wspainika?

1

5) Forma prawn podmictu’

publicznych (Dz. U.z 2013 r. poz. 885, z péin. mm.)
inna (podat jaka)

OO oOgod

il

(PKD) (Dz U. Nr 251, poz. 1885, 2p6in. zm.)”

i
|

:
:
:

Stronalz7

Pomoc de minimis

Wsparcie ksztatcenia ustawicznego ze srodkow KFS udzielan
jest na zasadach pomocy de minimis

Srodki z KFS stanowig pomoc de minimis, o ktérej mowa we wtasc
przepisach prawa UE dotyczagcych pomocy de minimis oraz po
de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie

Pomoc de minimis to rodzaj wsparcia udzielanego przedsiebiorcom ze srodkéw
publicznych, ktérego maksymalna wielkos¢ z réznych Zzrédet nie moze przekroczyé
300 tys. euro w okresie 3 minionych lat

W stosunku do przedsiebiorstwa prowadzgcego dziatalnos¢ w sektorze rolnym 50 tys.
euro

W stosunku do przedsiebiorstwa prowadzgcego dziatalnosé w zakresie rybotowstwa
i akwakultury 30 tys. euro
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w Wejherowie Dzialania podlegﬂjqceﬁnansowaniu\
%y ze srodkow KFS

i Kursy i studia podyplomowe Egzaminy
Okreslenie potrzeb firmy
w ktérych wezma udziat pracownicy umozliwiajgce uzyskanie dyplomoéw
w zakresie ksztatcenia ustawicznego,
z inicjatywy pracodawcy lub za jego potwierdzajacych nabycie umiejetnosci,
ktére ma by¢ dofinansowane
zgoda kwalifikacji lub uprawnien zawodowych

Badania lekarskie
i psychologiczne Ubezpieczenia od nastepstw
wymagane do podjecia ksztatcenia nieszczesliwych wypadkéw
ustawicznego lub pracy zawodowe] po w zwigzku z udziatem w ksztatceniu
ukoriczonym ksztatceniu ustawicznym
y N/ §

(od Nastgpstw Nieszczesliwych Wypadkow)
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Priorytety wydatkowania
srodkow KFS

wsparcie rozwoju umiejetnosci i kwalifikacji w zawodach okreslonych jako deficytowe na danym terenie
tj. w powiecie lub w wojewddztwie

(nalezy podac zawdd w oparciu o barometr zawoddw dla powiatu wejherowskiego lub wojewddztwa pomorskiego —
wskazany zawdd zazwyczaj dotyczy rodzaju ksztatcenia, a nie zajmowanego stanowiska)

wsparcie rozwoju umiejetnosci i kwalifikacji w zwigzku z zastosowaniem w firmach nowych procesdw,
technologii i narzedzi pracy

Priorytety
wydatkowania
2025 r.

(wsparciem mozna objgc¢ jedynie osobe, ktéra w ramach wykonywania swoich zadan zawodowych na
stanowisku wykorzysta lub bedzie korzystata z nowych technologii i narzedzi pracy lub ktéra wymaga nabycia
nowych kompetencji niezbednych do wykonywania pracy w zwiqzku z wdrozeniem tego procesu, nalezy
konkretnie okreslic¢ jakie zostaty zakupione nowe maszyny i narzedzia lub wdrozone nowe procesy i technologie
w ciggu 12 miesiecy przed ztozeniem wniosku, bgdz jakie zostang zakupione w ciggu 3 miesiecy po jego
ztozeniu) - Zatqcznik nr 9

wsparcie ksztatcenia ustawicznego pracodawcow i ich pracownikow zgodnie z potrzebami szkoleniowymi, ktore
pojawity sie na terenach dotknietych przez powédz we wrze$niu 2024 roku

(warunkiem skorzystania ze srodkow priorytetu jest prowadzenie dziatalnosci na terenie ktorejkolwiek z wykazu
gmin, w ktorych sq stosowane szczegdlne rozwigzania zwigzane z usuwaniem skutkow powodzi z wrzesnia 2024 r.)
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Priorytety
wydatkowania
2025 r.

Priorytety wydatkowania
srodkow KFS

poprawa zarzadzania i komunikacji w firmie w oparciu o zasady przeciwdziatania dyskryminacji i mobbingowi,
rozwoju dialogu spotecznego, partycypacji pracowniczej i wspierania integracji w miejscu pracy

(szkolenia w ramach tego priorytetu majq na celu wzmocnienie umiejetnosci zarzqdzania, poprawe komunikacji
wewnetrznej oraz stworzenia Srodowiska opartego na rownosci, integracji i zaangazowaniu pracownikow,
zacheca do tworzenia i oferuje wsparcie w zakresie zasad funkcjonowania i dziatania rad pracowniczych) -
Zatgcznik nr 10

promowanie i wspieranie zdrowia psychicznego oraz tworzenie przyjaznych srodowisk pracy poprzez
m.in. szkolenia z zakresu zarzadzania wiekiem, radzenia sobie ze stresem, pozytywnej psychologii,
dobrostanu psychicznego oraz budowania zdrowej i réznorodnej kultury organizacyjnej

(priorytet ten oferuje wsparcie w zakresie poprawy bardzo szeroko pojetego zdrowia psychicznego w tym
rowniez szkolenia z zakresu dziatari go wspierajgcych np. organizacji pracy, szkolenia powinny obejmowac
szeroki zakres tematdw, ktdre pomagajq zardowno menadzerom, jak i pracownikom tworzy¢ zdrowe,
wspierajgce i produktywne miejsca pracy) - Zatgcznik nr 11

wsparcie cudzoziemcéw, w szczegdlnosci w zakresie zdobywania wiedzy na temat polskiego prawa pracy
i integracji tych oséb na rynku pracy

(w ramach tego priorytetu srodki sq skierowane wytgcznie na potrzeby pracownikéow cudzoziemcow)
- Zatqcznik nr 12
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Priorytety
wydatkowania
2025 r.

Priorytety wydatkowania
srodkow KFS

wsparcie rozwoju umiejetnosci i kwalifikacji niezbednych w sektorze ustug zdrowotnych i opiekunczych

(w ramach tego priorytetu mozna sfinansowac¢ dopuszczalne ustawq formy ksztatcenia bezposrednio zwigzane
z szeroko pojetq opiekq zdrowotng czy opiekq spotecznqg z wytqgczeniem tych samych szkoleri, na ktore
przeznaczone sq inne Srodki publiczne np. srodki na specjalizacje pielegniarek i pofoznych. Dostep do priorytetu ma
kazdy Pracodawca posiadajgcy odpowiednie przewazajqce PKD z zakresu opieki zdrowotnej lub pomocy spotecznej
z zakwaterowaniem lub pomocy spotecznej bez zakwaterowania) - Zatqcznik nr 13

rozwoj umiejetnosci cyfrowych

(priorytet jest adresowany do osob, ktdre chcq sie szkolic w zakresie umiejetnosci cyfrowych, a tematyka
szkolenia jest scisle powigzana z wykonywanq pracq. Kompetencje cyfrowe obejmujq rowniez zagadnienia
zwigzane z komunikowaniem sie, umiejetnosciami korzystania z medidw, umiejetnosciami wyszukiwania
i korzystania z réznego typu danych w formie elektronicznej czy cyberbezpieczeristwem) - Zatgcznik nr 14

wsparcie rozwoju umiejetnosci zwigzanych z transformacjg energetyczng

(ten priorytet ma na celu zmniejszenie szkod dla klimatu, zdrowia publicznego i Srodowiska naturalnego, jest
adresowany do pracodawcow, ktorzy chcq sie przyczynic¢ do realizacji zatozonych celdw transformacji energetycznej
np. przejscia z energetyki tradycyjnej, na przyktad weglowej, do bardziej przyjaznych srodowisku Zrédet energii
np. wiatrakdw czy farm fotowoltaicznych, finansowane mogq byc¢ takze szkolenia w obszarze szeroko pojetej
ekologii oraz szkolenia majgce na celu rozwdj tzw. zielonych kompetencji, ktore majq przyczynic sie do ochrony
Srodowiska naturalnego ) - Zatgcznik nr 15



\
Powixrowy Unzad Pascy Jak pozyskac srodki KFS?

Ztozenie wniosku wraz z kompletem dokumentacji w PUP wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
prowadzenia dziatalnosci pracodawcy (wzér wniosku na stronie PUP lub w siedzibie urzedu)

*Whniosek sktada sie w odpowiedzi na ogtoszony naboér
*Nabdr wnioskéw jest powtarzany do wyczerpania limitu srodkéow KFS
*Whnioski nalezy sktada¢ na obowigzujgcych formularzach dostepnych na stronie internetowej urzedu

poprzez:
PUP a) droge elektroniczna:

v' ePUAP - wniosek wraz z zalgcznikami nalezy opatrzy¢ podpisem kwalifikowalnym,
podpisem zaufanym (profil zaufany) lub podpisem osobistym. W przypadku niewywigzania
sie Z tego wymogu wniosek nie zostanie rozpatrzony;

v’ praca.gov.pl (ustugi elektroniczne — wnioski 0 ustugi i $wiadczenia z urzedu — pismo do

Ogtoszenie naboru urzedu), wniosek wraz z zatacznikami nalezy opatrzy¢ podpisem kwalifikowalnym,
wnioskow podpisem zaufanym (profil zaufany). W przypadku niewywigzania si¢ z tego wymogu

w siedzibie i na ‘ wniosek nie zostanie rozpatrzony;
stronie internetowe;j v praca.gov.pl (ustugi elektroniczne — wnioski 0 ustugi i $wiadczenia z urzedu — wnioski
PUP pozostale — wniosek 0 przyznanie srodkéw Krajowego Funduszu Szkoleniowego na

finansowanie kosztow ksztatcenia ustawicznego pracownikow i pracodawcy;

v' e-Dorgczenia: adres skrzynki: AE:PL-63212-85829-WTFVR-24 - wniosek wraz z
zatacznikami nalezy opatrzy¢ podpisem kwalifikowalnym, podpisem zaufanym (profil
zaufany) lub podpisem osobistym. W przypadku niewywigzania si¢ z tego wymogu wniosek
nie zostanie rozpatrzony;

b) ztozenie wniosku z zatgcznikami w Biurze Obstugi Klienta ktdre znajduje sie na parterze Urzedu w
godzinach obstugi klienta;
c) pozostawianie w przeznaczonej do tego skrzynce podawczej znajdujgcej sie
w przedsionku gtéwnego wejscia do siedziby Urzedu w godzinach pracy Urzedu;
d) poczta tradycyjng (za dostarczenie wniosku w terminie uwaza sie date wptywu do Urzedu, a nie
date stempla pocztowego czy nadania przesytki kurierem).
Whioski pracodawcéw ztozone poza terminem naboru pozostajg bez rozpatrzenia.

>O=S>000X>»™00T




Jak pozyskaé srodki KFS?

Weryfikacja wniosku:
*zgodno$¢ dofinansowywanych dziatan z ustalonymi priorytetami wydatkowania $rodkdow
KFS na dany rok

PUP *zgodno$¢ kompetencji nabywanych przez uczestnikow ksztatcenia z potrzebami lokalnego
lub regionalnego rynku pracy

Komisyjne *koszty ustugi ksztatcenia ustawicznego wskazanej do sfinansowania ze srodkow KFS

rozpatrywanie w porownaniu z kosztami podobnych ustug dostepnych na rynku
whnioskow w — *posiadanie przez realizatora ustugi ksztatcenia ustawicznego finansowanej ze srodkéw KFS,
terminie 30 dni certyfikatow jakosci oferowanych ustug ksztatcenia

w przypadku kursdw — posiadanie przez realizatora ustugi ksztaftcenia ustawicznego
dokumentu, na podstawie ktdrego prowadzi on pozaszkolne formy ksztatcenia

*plany dotyczgce dalszego zatrudnienia osdb, ktére beda objete ksztatceniem ustawicznym
finansowanym ze srodkéw KFS

*Koszty ksztatcenia na 1 uczestnika

*wielkos¢ dotychczas udzielonej pracodawcy pomocy KFS

>O0OS>000>X0T

*dotychczasowa wspodtpraca z PUP




PUP

Ztozenie wniosku o
przyznanie srodkéw
KFS

o sposobie
rozpatrzenia
whiosku

Informacja

Zawarcie umowy ‘
z Pracodawca

Rozliczenie

wydatkowanych NS

srodkow KFS

Jak pozyskaé srodki KFS?

*  Wnhniosek ztozony elektronicznie lub w formie papierowej na dziatanie, ktore sie jeszcze
nie rozpoczeto

* Pracodawca otrzymuje pisemna odpowiedz od PUP w Wejherowie z informacjg
0 sposobie rozpatrzenia wniosku

* W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku urzad uzasadnia swojg odmowe

* W przypadku przyznania srodkéw nalezy dostarczy¢ wymagane przez Urzad dokumenty
(m.in. harmonogram szkolenia, kalkulacje kosztéw, statystyki dot. Uczestnikow itp.)

*  Przelew srodkdw KFS na konto Pracodawcy przed rozpoczeciem formy ksztatcenia
ustawicznego

* Zawarcie umow z pracownikami kierowanymi na rézne formy ksztatcenia
(umowa powinna okresla¢ m.in. prawa i obowigzki stron oraz zobowigzania pracownika
do zwrotu Srodkéw, w przypadku nieukonczenie ksztatcenia finansowanego z KFS z
powodu rozwigzania przez niego umowy o prace lub rozwigzania z nim umowy na
podstawie art. 52 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks Pracy

* Ztozenie Zestawienia wydatkowanych kwot w ramach dofinansowania z KFS z
zatgcznikami

>PAS>00A>3 T

* Udokumentowanie wydatkéw w postaci dokumentéw finansowych (faktur/ rachunkéw)
wraz z potwierdzeniem dokonania ptatnosci oraz certyfikatami potwierdzajgcymi
ukonczenie ksztatcenia

Termin rozliczenia to 14 dni od daty zakonczenia kazdego dziatania




’”’.%. Nabér wnioskéw KFS

Nabor wnioskow odbedzie sie w terminie:

od 03 do 07 luteqo 2025
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Dodatkowe pytania

Lucyna Stalka 58 677 63 08
Teresa Ptocka 58 677 63 08
Weronika Albecka 58 677 63 14 QQ 4

Py
=




Powiatowy Urzad Pracy

Formularz wniosku elektronicznego:

’. https://www.praca.gov.pl/eurzad/strona-glowna

= @ Praca.gov_pl | Ustugi elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia ® Zaloguj sie | == polski v -
Unia j

Ustugi elektroniczne

i

Sprawy

Wiy Zatatw sprawe bez wychodzenia z domu
Wyszukaj ustuge elektroniczng

FAQ

(@ FAQ - najczesciej zadawane pytania (i) Pomoc - informacje o systemie

(0]

Ustugi elektroniczne Sprawy Wizyty

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia

@ Zielona Linia 19524

Infolinia ptatna. Optata jak za potaczenie lokalne. Wigcej na http://zielonalinia.gov.pl &

Praca.gov.pl - Ustugi elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia

ADRES KONTAKT Ustugi elektroniczne

Do wniosku elektronicznego nalezy zataczy¢ dodatkowe zataczniki ze strony
Powiatowego Urzedu Pracy w Wejherowie



https://www.praca.gov.pl/eurzad/strona-glowna
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https://wejherowo.praca.gov.pl

Aktualnosci

Krajowy Fundusz Szkoleniowy - spotkanie informacyjne

Whiosek i1 zalgczniki dostepne na stronie
Powiatowego Urzedu Pracy w Wejherowie:

27_ online :
MA) 24 Na skroty
PUP Wejherowo zaprasza Pracodawcdw 2 powiatu
wejherowskiego do spotkania w fermule online
> Urzad
Targi Pracy 2024 » Pismo do Urzedu (praca.gov.pl)
27
MAJ"24 Zapraszamy do zapoznania sig 2 podsumowaniem oraz » Dokumenty do pobrania
fotorelacja z Targow Pracy
> Osma przed wyborem - doradztwo zawodowe
dla uczniow klas 8 szkét podstawowych
24 Naboe wnloskiw o dof e ow conla > Potwierdz profil zaufany w PUP Wejherowo
- - - e ¢ e
% ustawicznego pracownikow i pracodawcow ze Srodkow Y i
.2 Krajowego Funduszu Szkoleniowego
» Rejestracja w urzedzie przez internet
Powiatowy Urzqd Pracy w Wejherowie ogtasza nabdr
0105k fing 3 kosztow ksztatce
IO e nanw.v'\'mg St ’.! s Lt > Dokumenty potrzebne do rejestracji osoby
ustawicznego pracownikdéw i pracodawcow ze Srodkdw KFS
bezrobotnej
Ruszaja zapisy na szkolenia grupowe A
23 > Zasady realizacji ustug i instrumentow
MAJ 24 Zapisz si¢ na s2kolenie grupowe organizowane przez PUP

pracy w roku 2024

Wi barmus -~



https://wejherowo.praca.gov.pl/dokumenty-do-pobrania/-/asset_publisher/VibLu6Ll2Kxu/content/14563668-dokumenty-dot-krajowego-funduszu-szkoleniowego
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