Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2024 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zaganiu, z dnia 02.01.2024 r.

ZASADY FINANSOWANIA KOSZTOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§1
PODSTAWA PRAWNA

Art. 42ai 43 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

1) Finansowanie kosztow studiow podyplomowych jest fakultatywng formg pomocy, a liczba oséb
objeta wsparciem uzalezniona jest od wysokosci posiadanych srodkéw na aktywizacje oséb w
danym roku budzetowym.

2) Starosta, w imieniu ktérego dziata Dyrektor Urzedu, moze wyrazi¢ zgode na sfinansowanie /
dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych po zbadaniu miedzy innymi stanu Srodkdéw
Funduszu Pracy na te forme pomocy.

3) Dofinansowaniu/ sfinansowaniu podlega¢ bedg wytgcznie studia podyplomowe organizowane
na terenie Rzeczypospolitej Polskiej przez uczelnie publiczne i niepubliczne w systemie
wieczorowym lub zaocznym.

4) Dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych moze zosta¢ przyznane osobom
bezrobotnym i poszukujgcym pracy spetniajgcym warunki ustawowe (o ktérych mowa ponizej).

5) Dofinansowanie kosztow studiéw podyplomowych dokonywane jest na podstawie ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz niniejszych zasad.

6) Osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy w celu uzyskania dofinansowania kosztow studiow
podyplomowych jest zobowigzana do ziozenia wniosku o finansowanie kosztéw studiéw
podyplomowych.

7) O przyznaniu bgdz odmowie przyznania dofinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych
Powiatowy Urzad Pracy powiadomi wnioskodawce pisemnie w terminie do 30 dni od dnia ztozenia
prawidtowo wypetnionego wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami.

§3
OSOBY UPRAWNIONE

1. Dofinansowanie kosztéw studiow podyplomowych moze by¢ przyznane:
a) osobie bezrobotnej, zarejestrowanej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zaganiu, ktora
jednoczesnie spetnia nastepujgce warunki:
e posiada wyzsze wyksztatcenie pozwalajgce na podjecie studiow podyplomowych,
e wykaze celowosc¢ dofinansowania kosztéw studiow podyplomowych.

b) osobie poszukujacej pracy, zarejestrowanej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zaganiu
posiadajgcej wyzsze wyksztatcenie pozwalajgce na podjecie studiow podyplomowych
oraz wykazujgcej celowos¢ dofinansowania kosztow studiow podyplomowych, ktéra:

e jest wokresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn
dotyczacych zaktadu pracy; lub

e jest zatrudniona u pracodawcy, wobec ktérego ogtoszono upadtosé lub ktéry jest
w stanie likwidacji, z wytgczeniem likwidacji w celu prywatyzacji; lub

e otrzymuje swiadczenie socjalne przystugujgce na urlopie gérniczym lub gérniczy
zasitek socjalny, okreslone w odrebnych przepisach; lub

e uczestniczy w zajeciach w centrum integracji spotecznej lub indywidualnym
programie integracji, o ktébrym mowa w przepisach o pomocy spotecznej; lub

e jest zotnierzem rezerwy; lub
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e pobiera rente szkoleniowa; lub
e pobiera Swiadczenie szkoleniowe, o ktorym mowa w art. 70 ust. 6 ustawy o
promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy; lub
e podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikbw w petnym zakresie na podstawie
przepisow o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow jako domownik lub matzonek
rolnika, jezeli zamierza podja¢ zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalno$é
gospodarczg poza rolnictwem; lub
e jest cudzoziemcem, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. h-hb, k oraz m; lub
e jest pracownikiem lub osobg wykonujg inng prace zarobkowg lub dziatalno$é
gospodarczg w wieku 45 lat i powyzej, zainteresowang pomocg w rozwoju
zawodowym, zarejestrowang w urzedzie pracy.
2. Przez celowosc¢ nalezy rozumiec:
a) wykazang mozliwos¢ uzyskania odpowiedniej pracy po ukonczeniu studiow
podyplomowych przez okres co najmniej 3 miesiecy w petnym wymiarze casu pracy, lub
b) pisemne zobowigzanie, do rozpoczecia i prowadzenia lub kontynuowania po ukonczeniu
studiéw podyplomowych dziatalnosci gospodarczej zgodnie z kierunkiem studiow przez
okres co najmniej 3 miesiecy,
c) przedtozenie deklaracji pracodawcy o celowosci studiow pracownika (dotyczy osoby
poszukujgcej pracy/pracownika powyzej 45r. zycia).

§4
WARUNK| DOFINANSOWANIA KOSZTOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH

=

Dofinansowaniu kosztéw studiéw podyplomowych podlega optata semestralna.

2. Starosta sfinansuje do 100% wysoko$ci studiéw podyplomowych, jednak nie wiecej niz
300% przecietnego wynagrodzenia .

3. Jesli koszt studiow podyplomowych przekracza wysokos¢ dofinansowania przez Powiatowy
Urzad Pracy nadwyzke pokrywa wnioskodawca.

4. Dofinansowanie kosztow studidéw podyplomowych nastepuje jednorazowo za kazdy
semestr lub w ratach za kolejne semestry studiow.

5. W przypadku gdy Wnioskodawca rozpoczat juz studia podyplomowe, istnieje mozliwosc ich
dofinansowania, za okres od dnia ztozenia wniosku do ukonczenia studiow.

6. Whnioskodawca ubiegajgcy sie o dofinansowanie kosztéw rozpoczetych juz studiow
podyplomowych dotgcza do wniosku zaswiadczenie z uczelni potwierdzajgce kwote
dokonanej optaty za studia oraz kwote ptatnosci pozostatg do sfinansowania lub w przypadku
posiadania umowy o warunkach ptatnosci zawartej z organizatorem studiéw przedktada
kopie ww. umowe wraz z potwierdzeniem dokonania wptat zgodnie z ta umowa.

7. Wyklucza sie mozliwos¢ refundacji kosztow studiow podyplomowych, poniesionych przez
Whnioskodawce zanim przyznano mu dofinansowanie.

8. W przypadku podijecia przez Wnioskodawce zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub

dziatalnosci gospodarczej w trakcie odbywania studiéw podyplomowych, nie zawiesza sie

finansowania tych studiéw do planowego terminu ich ukonczenia.

§5
WYMAGANE DOKUMENTY | TERMINY ICH SKLADANIA

Dokumenty dotyczace ubiegania sie o przyznanie dofinansowania kosztow studiow
podyplomowych
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1. Podstawg ubiegania sie o sfinansowanie / dofinansowanie kosztéw studiow jest ztozenie
~WVniosku osoby bezrobotnej o finansowanie kosztéw studiéw podyplomowych" lub ,Wniosku osoby
poszukujgcej pracy o finansowanie kosztow studiow podyplomowych".

2. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie do 30 dni przed podjeciem studiow podyplomowych, a w
przypadku kontynuacji studiow podyplomowych nie poézniej niz 30 dni przed zakonczeniem
semestru.
3. Do wniosku nalezy dotgczy¢:

a) dokument wydany przez organizatora studiéw podyplomowych zawierajgcy informacje o
nazwie studiow, program studiéw, terminie realizacji, koszcie i systemie ptatnosci studiéw
podyplomowych — potwierdzony przez uczelnieg,

b) zaswiadczenie z uczelni potwierdzajgce kwote dokonanej optaty za studia oraz kwote
ptatnosci pozostatg do sfinansowania lub w przypadku posiadania umowy o warunkach
ptatnosci zawartej z organizatorem studiow kopie ww. umowy wraz z potwierdzeniem
dokonania wptat zgodnie z tg umowg — w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie
kosztéw rozpoczetych juz studiow podyplomowych,

c) uzasadnienie potrzeby udzielenia tej formy pomocy w postaci:

e deklaracji pracodawcy o zamiarze powierzenia odpowiedniej pracy w trakcie lub po

ukonczeniu studiow podyplomowych, lub
o$wiadczenia o zamiarze podjecia dziatalno$ci gospodarczej lub jej kontynuowania.

4. Urzad zastrzega sobie prawo zgdania dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych prawo do
refundaciji.

Zawarcie umowy

1.

2.

W przypadku pozytywnej decyzji Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy zostanie podpisana
umowa o finansowanie kosztéw studiéw podyplomowych.

Przed podpisaniem umowy o finansowanie kosztéw studiéw podyplomowych
Whnioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ zaswiadczenie z uczelni potwierdzajgce
zakwalifikowanie na podany we wniosku kierunek studiow.

Umowa zawiera w szczegolnosci:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
9)

nazwe i termin realizacji studiow podyplomowych oraz nazwe i adres organizatora
studiéw podyplomowych,

kwote i sposéb finansowania kosztow — w formie bezposrednich wptat na konto
organizatora studiéw podyplomowych,

zobowigzanie do zwrotu dofinansowania kosztéw studiéw podyplomowych w
przypadku nieukonczenia lub przerwania studiow z winy wnioskodawcy,
zobowigzania osoby korzystajgcej z finansowania kosztéw studiow podyplomowych
do powiadomienia Urzedu o podjeciu, kontynuowaniu na kolejnych semestrach i
ukonczeniu studiow podyplomowych oraz przedstawienia dyplomu ukonczenia tych
studiodw,

zobowigzanie do pojecia pracy lub otwarcia wtasnej dziatalnosci gospodarczej lub jej
kontynuowania w terminie nie dtuzszym niz 30 dni po ukonczeniu studiéw,

prawa i obowigzki stron,

sposdb rozwigzania umowy.

Wszystkie zmiany i uzupetnienia warunkdw umowy mogg by¢ dokonane w drodze aneksu do
umowy i wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Starosta rozwigze umowe w trybie natychmiastowym w przypadku nie dotrzymania warunkéw
umowy.
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6.

7.

Rozwigzanie umowy z przyczyn lezgcych po stronie wnioskodawcy powoduje obowigzek
zwrotu wyptaconego dofinansowania.

Starosta moze rozwigzaC umowe w przypadku niewtasciwego udokumentowania
poniesionych kosztéw lub niewywigzywania sie z warunkéw okreslonych w zasadach dot.
finansowania kosztéw studiéw podyplomowych.

Dokumenty potwierdzajace uczestnictwo w studiach podyplomowych oraz ich ukonczenie:

Osoba, ktorej przyznano finansowanie kosztéw studiow podyplomowych zobowigzana jest do:

a)

b)
c)

d)

e)

f)

przedtozenia harmonogramu realizacji zajeC przewidzianych programem studiow
podyplomowych, w terminie do 14 dni od daty ich rozpoczecia lub daty podpisania umowy w
przypadku ztozenia wniosku w trakcie studiow podyplomowych,

sktadania comiesiecznego oswiadczenia o kontynuowaniu studiow podyplomowych,

przedtozenia zaswiadczenia z uczelni potwierdzajgcego pozytywne zaliczenie kazdego
semestru - w terminie do 14 dni od jego zaliczenia,

przedtozenia dyplomu lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie studiow, w
terminie do 14 dni od jego otrzymania,

dostarczenia w terminie do 7 dni od podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe;j
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopii umowy lub innego dokumentu
potwierdzajgcego podjecie zatrudnienia,

ztozenia o$wiadczenia o podjeciu dziatalnosci gospodarczej lub jej kontynuowania w terminie
do 7 dni od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej ze wskazaniem numeru NIP prowadzonej
dziatalnosci gospodarcze;j.

§6
STYPENDIUM W OKRESIE FINANSOWANIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Osobie bezrobotnej, ktérej Urzad przyznat dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych,
za okres uczestnictwa w studiach zgodnie z ich programem, przystuguje stypendium w
wysokosci 20% zasitku dla bezrobotnych, o ktorym mowa w art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Od stypendium
odprowadzane sg sktadki na ubezpieczenia spoteczne.

Stypendium nie przystuguje w przypadku utraty statusu osoby bezrobotnej przed
rozpoczeciem studiow podyplomowych oraz w przypadku utraty statusu osoby bezrobotnej
podczas odbywania studiéw podyplomowych, z innej przyczyny niz podjecie zatrudnienia,
innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarcze;.

W przypadku podjecia zatrudnienia lub dziatalnosci gospodarczej w trakcie odbywania
studidéw podyplomowych wyptaty stypendium nie zawiesza sie do planowanego terminu
zakonczenia studiow podyplomowych. Od tego stypendium nie sg odprowadzane sktadki na
ubezpieczenia spoteczne.

Osobie bezrobotnej, ktdra w trakcie odbywania studiow podyplomowych podjeta zatrudnienie
lub dziatalno§¢ gospodarczg, przystuguje odszkodowanie z tytutu ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow powstatych w zwigzku ze studiami podyplomowymi
oraz w drodze do miejsca studiow i z powrotem, wyptacane przez instytucje
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ubezpieczeniowg, w ktérej uczestnik ten zostat ubezpieczony. Urzad ze srodkow Funduszu
Pracy ubezpiecza uczestnika studiow podyplomowych od nastepstw nieszczesliwych
wypadkoéw, z wytgczeniem przypadku, gdy uczestnik ten posiada juz takie ubezpieczenie.

Osobie poszukujgcej pracy stypendium w trakcie odbywania studiow podyplomowych nie
przystuguije.

§7
WYPLATA KWOTY DOFINANSOWANIA

Kwote dofinansowania wyptaca sie w ratach za kolejne semestry.

Urzad dokona ptatnosci za poszczegolne semestry zgodnie z zawartg umowg pomiedzy
wnioskodawcg, a Urzedem Pracy bezposrednio na rachunek organizatora studiow.
Podstawg do dokonania ptatnosci jest:

o faktura wystawiona przez uczelnie organizatora studiow,

e przedtozenie zaswiadczenia z uczelni potwierdzajgcego pozytywne zaliczenie semestru
w przypadku kontynuowania studiéw podyplomowych,

e przedtozenie w Urzedzie przed dokonaniem ptatnosci naleznej organizatorowi studiow
potwierdzenia wptaty kwoty przewyzszajgcej dofinansowanie w przypadku, gdy koszt
studiow podyplomowych przekracza wysoko$¢ dofinansowania,

Ptatnos¢ zostanie przekazana na rachunek organizatora studiéw w terminie do 30 dni od
daty przedtozenia wszystkich dokumentéw niezbednych do dokonania ptatnosci.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Wszystkie sytuacje odbiegajgce od zapiséw zawartych w niniejszych zasadach bedag

rozpatrywane indywidualnie przez Dyrektora Urzedu dziatajgcego z upowaznienia Starosty
na pisemny wniosek Wnioskodawcy wraz z wyjasnieniem i uzasadnieniem.

Wyklucza sie mozliwos¢ finansowania kosztéw studiéw podyplomowych z Funduszu Pracy
na wiecej niz jednym kierunku studiow jednoczesnie

. Niniejsze zasady wchodzg w zycie z dniem 02.01.2024 r i majg zastosowanie do spraw

wszczetych od tego dnia.

. Ztozenie wniosku nie jest rownoznaczne z przyznaniem dofinansowania kosztéw studiow

podyplomowych.

. Rozstrzygniecia dotyczgce sposobu rozpatrzenia ztozonego wniosku sg ostateczne i nie

podlegajg procedurom odwotawczym.



