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Regulamin przyznawania środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości

„Własny biznes – to możliwe II”

w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego

na lata 2014-2020

Oś Priorytetowa 9 Rynek pracy
Działanie 9.3 Rozwój przedsiębiorczości

Tytuł projektu: „Własny biznes – to możliwe II”
Nr umowy:8/RPLU.09.03.00-06-0072/16-00
§ 1
Postanowienia ogólne
Środki finansowe  na rozwój przedsiębiorczości przyznawane są w oparciu o przepisy: 

1. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy   (Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 ze zm.) - zwana dalej ustawą; 

2. Rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy oraz przyznawania środków na podjęcie działalności gospodarczej (Dz.U. z 2017 r. poz.1380 - zwane dalej rozporządzeniem; 

3. Rozporządzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
    stosowania art. 107  i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.1); 

4. Ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej 

    (Dz. U. z 2016 r. poz. 1829 ze zm.); 

5. Ustawy z dnia 26 lipca 1991 o podatku dochodowym od osób fizycznych 

    (Dz. U. z 2016 r., poz. 2032 ze zm.);

6. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2016 r., poz. 380 ze zm.); 

7. Postanowień niniejszego “Regulaminu” w zakresie nieunormowanym w ustawie i rozporządzeniu. 

§ 2
Słownik terminów

Ilekroć jest mowa w niniejszym „Regulaminie” o następujących pojęciach, należy przez nie rozumieć:
a) Beneficjent - oznacza Powiatowy Urząd Pracy w Lublinie
b) Dyrektor Urzędu Pracy – oznacza Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Lublinie
c) Działalność gospodarcza - oznacza zarobkową działalność wytwórczą, budowlaną, handlową, usługową oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze złóż a także działalność zawodową wykonywaną w sposób zorganizowany i ciągły – Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r.o swobodzie działalności gospodarczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1829 ze zm.);
d) Instytucja Zarządzająca (IZ) - oznacza Urząd Marszałkowski Województwa Lubelskiego,
e) Komisja Oceny Wniosków – oznacza komisję powołaną w celu oceny formalnej i  merytorycznej wniosków o przyznanie środków na rozpoczęcie działalności gospodarczej i wsparcie pomostowe,
f) Pomoc publiczna – oznacza wszelką pomoc przyznaną przez państwo członkowskie lub przy użyciu zasobów państwowych w jakiejkolwiek formie, która zakłóca lub grozi zakłóceniem konkurencji poprzez sprzyjanie niektórym przedsiębiorstwom lub produkcji niektórych towarów oraz wpływająca tym samym na wymianę handlową między państwami członkowskimi,
g) Projekt - oznacza projekt konkursowy. „Własny biznes – to możliwe II”,
h) Przeciętne wynagrodzenie – oznacza przeciętne wynagrodzenie w poprzednim kwartale od pierwszego dnia następnego miesiąca po ogłoszeniu przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego w Dzienniku Urzędowym Rzeczypospolitej Polskiej “Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 887);
i) Przedsiębiorca - zgodnie z Ustawą z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1829 ze zm.) - osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna niebędąca osobą prawną, której odrębna ustawa przyznaje zdolność prawną - wykonująca we własnym imieniu działalność gospodarczą. 
j) Umowa – oznacza umowę o przyznanie jednorazowych środków na rozpoczęcie działalności gospodarczej w ramach projektu pt. „Własny biznes to możliwe II”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Oś priorytetowa 9 RYNEK PRACY, Działanie 9.3 Rozwój przedsiębiorczości, 
współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego
k) Uczestnik projektu - oznacza uczestnika projektu „Własny biznes – to możliwe II”. 
§ 3
Warunki uczestnictwa w projekcie
Uczestnik projektu zobowiązany jest do:

1) podpisania wszystkich umów i dokumentów potrzebnych do realizacji wsparcia w ramach projektu,

2) wypełniania obowiązków wynikających z umów zawartych z Beneficjentem, w tym przechowywania dokumentów dotyczących otrzymanego wsparcia przez okres 10 lat,

3) uczestniczenia w zajęciach realizowanych w ramach projektu, 

4) wypełniania ankiet związanych z realizacją projektu, monitoringiem i ewaluacją, 

5) współpracy z Beneficjentem, 

6) dostarczania wszelkich niezbędnych informacji i dokumentów na żądanie Beneficjenta,

7) umożliwienia weryfikacji i kontroli dokumentów potwierdzających fakt, utworzenia miejsca/miejsc pracy w ramach udzielonego wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości.
§ 4
Przyznawanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości 

1. W ramach projektu przewidziane jest przyznanie środków finansowych w postaci dotacji bezzwrotnej na rozpoczęcie działalności gospodarczej dla 88 Uczestników, którzy ukończyli etap szkoleniowo-doradczy i uzyskali zaświadczenie lub złożyli oświadczenie, zgodnie z którym posiadają odpowiednią wiedzę i umiejętności do prowadzenia działalności gospodarczej.

2. Uczestnicy projektu mogą ubiegać się o środki finansowe na wsparcie bezzwrotne (dotacja bezzwrotna), którego maksymalna kwota wsparcia nie przekracza 6-krotności przeciętnego wynagrodzenia za pracę w gospodarce narodowej obowiązującego w dniu przyznania wsparcia.
3. O wsparcie finansowe na rozpoczęcie działalności gospodarczej Uczestnik może ubiegać się poprzez złożenie wniosku o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości wraz z biznesplanem przedsięwzięcia, zgodnego ze wzorem otrzymanym od Beneficjenta. 

4. Środki z bezzwrotnej dotacji na rozpoczęcie działalności gospodarczej mogą być przeznaczone na pokrycie wydatków uznanych za niezbędne do prowadzenia działalności gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez Uczestnika projektu.

5. W celu zapewnienia większej trwałości udzielonego wsparcia, Uczestnik projektu zapewnia środki własne na założenie działalności gospodarczej w wysokości co najmniej 2% wartości przyznanej dotacji. 

6. Wniosek o przyznanie środków finansowych na rozpoczęcie działalności gospodarczej zawierający biznesplan jest składany po zakończeniu etapu szkoleniowo-doradczego lub po złożeniu oświadczenia, zgodnie z którym Uczestnik projektu posiada odpowiednią wiedzę i umiejętności do prowadzenia działalności gospodarczej.
7. O terminie rozpoczęcia i zakończenia naboru dokumentów niezbędnych do założenia działalności gospodarczej Beneficjent powiadamia Uczestników projektu w trakcie etapu szkoleniowo - doradczego. Ocena złożonych biznesplanów dokonywana jest w terminie do 21 dni  roboczych  od  dnia  zakończenia  składania  wniosków  w  oparciu  o  kryteria zgodne z przedstawionym biznesplanem i Kartą oceny biznesplanu.

8. Beneficjent zastrzega sobie prawo określenia dodatkowych kryteriów oceny, które będą przedstawione Uczestnikom projektu przed wyznaczeniem terminu rozpoczęcia przyjmowania wniosków zawierających biznesplan.

9. Dokumenty należy złożyć w 1 egzemplarzu w terminie wskazanym przez Beneficjenta.

10. Wszystkie złożone przez Uczestników projektu dokumenty o przyznanie środków finansowych na rozpoczęcie działalności gospodarczej są weryfikowane formalnie przez przedstawicieli Beneficjenta i oceniane merytorycznie przez Komisję Oceny Wniosków, powołaną przez Beneficjenta.

11. Błędy formalne w dokumentach o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości możliwe do uzupełnienia, mogą być jednorazowo uzupełniane. O konieczności i sposobie uzupełnienia błędów formalnych Beneficjent powiadamia Uczestnika projektu, niezwłocznie po ich wykryciu. 
12. Jeżeli komisja, na etapie rozpatrywania biznesplanów, wykaże np. błędne założenia odnośnie wydatków kwalifikowalnych, które można pokryć ze środków finansowych na rozpoczęcie działalności gospodarczej, może podjąć negocjacje z uczestnikiem projektu. W ramach negocjacji Uczestnik ma prawo dokonania korekt w złożonym przez niego wniosku. Wniosek może zostać odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny Wniosku o przyznanie środków finansowych na rozpoczęcie działalności gospodarczej Komisja stwierdzi, że zaistniały przesłanki wykluczające możliwość udzielenia pomocy de minimis, zgodnej z rozporządzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (DZ. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str.1).

13. Komisja Oceny Wniosków dokonuje również oceny kwalifikowalności wydatków w przypadku wsparcia finansowego i może kwestionować wysokość wnioskowanej pomocy, jeśli uzna, że nie wszystkie wykazane wydatki są kwalifikowalne lub ich wartość jest zawyżona w stosunku do cen rynkowych.
14. W przypadku uzyskania przez Uczestników takiej samej liczby punktów o wyższej pozycji na liście decyduje wyższa liczba punktów przyznanych za poszczególne elementy oceny.
15.  Beneficjent pisemnie informuje Uczestników o wyniku oceny Dokumentów w terminie 5 dni roboczych od dnia dokonania oceny.
16. Po otrzymaniu pozytywnej decyzji o przyznaniu środków finansowych na rozpoczęcie działalności gospodarczej następuje podpisanie Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego zawieranej pomiędzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem.
17. Po podpisaniu umowy Uczestnik projektu ma obowiązek rozpocząć faktyczne prowadzenie działalności gospodarczej w terminie nie dłuższym niż 1 miesiąc.
18. Beneficjent zobowiązuje się utworzyć rezerwę finansową w wysokości 15% wartości środków finansowych na rozpoczęcie działalności gospodarczej planowanych do udzielenia w ramach projektu.
19.  Wniosek o przyznanie środków na rozwój przedsiębiorczości może być przez     Beneficjenta uwzględniony w przypadku spełniania przez Uczestnika projektu łącznie następujących warunków: 

1)  nie otrzymał bezzwrotnych środków Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych środków publicznych na podjęcie działalności gospodarczej lub rolniczej, założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej; 

2) nie posiadał wpisu do ewidencji działalności gospodarczej, a w przypadku jego posiadania zakończył działalność gospodarczą w okresie przed upływem co najmniej 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku; 
3)   wykorzysta przyznane środki zgodnie z wnioskiem; 

4)  nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej; 

5)  nie był, w okresie 2 lat przed złożeniem wniosku, karany za przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;

6)  zobowiąże się do prowadzenia działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy od dnia jej rozpoczęcia oraz nieskładania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania;
7) 
nie złożył wniosku do innego starosty/ instytucji o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo środków na założenie działalności gospodarczej lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej. 

8)  nie korzysta równolegle z innych środków publicznych, w tym zwłaszcza ze środków Funduszu Pracy, PFRON oraz środków przyznawanych w ramach PROW, przeznaczonych na pokrycie tych samych wydatków związanych z podjęciem oraz prowadzeniem działalności gospodarczej;
 9)   nie orzeczono wobec niego kary zakazu dostępu do środków, o których mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 z późn zm.); 

10)   w okresie 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku bezrobotny nie odmówił, bez uzasadnionej przyczyny, przyjęcia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy określonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz udziału w działaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o którym mowa w art. 62a ustawy; z własnej winy nie przerwał szkolenia, stażu, realizacji indywidualnego planu działania, udziału w działaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o którym mowa w art.62a ustawy, wykonania prac społecznie użytecznych lub innej formy pomocy określonej w ustawie; po skierowaniu podjął szkolenie, przygotowanie zawodowe dorosłych, staż, prace społecznie użyteczne lub inną formę pomocy określoną w ustawie; 
11)  złoży kompletny i prawidłowo sporządzony wniosek z biznesplanem. Biznesplan przedsięwzięcia na najbliższe 2 lata powinien zawierać szczegółowe zestawienie towarów lub usług, które przewidywane są do zakupienia w ramach jego realizacji wraz ze wskazaniem ich parametrów technicznych lub jakościowych oraz wartości jednostkowej (ewentualnie - szczegółowe zestawienie planowanych do zakupienia lub pozyskania wartości niematerialnych i prawnych wraz ze wskazaniem ich parametrów technicznych lub jakościowych oraz wartości jednostkowej). Biznesplan powinien obejmować również źródła pokrycia wydatków, uwzględniające środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości oraz inne środki wykorzystane do rozpoczęcia i prowadzenia działalności gospodarczej, w tym środki własne.
12) pozostaje w bazie osób zarejestrowanych jako osoby bezrobotne w Powiatowym Urzędzie Pracy w Lublinie przez okres co najmniej jednego miesiąca w przypadku osób bezrobotnych mających czasowe zameldowanie na terenie powiatu lubelskiego. Zapis niniejszy nie dotyczy osób bezrobotnych powyżej 50-tego roku życia.
13) Dane przedstawione we wniosku oraz biznesplanie podlegają sprawdzeniu na miejscu w przyszłej siedzibie lub miejscu prowadzenia działalności. Uczestnik projektu jest obowiązany udostępnić żądane dokumenty oraz udzielić innej niezbędnej pomocy pracownikom Beneficjenta. 
 § 5
Niekwalifikowalne wykorzystanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości
1. Środki finansowe nie mogą być przeznaczone na:

1)    podjęcie działalności gospodarczej mającej charakter sezonowy; 

2)    podjęcie działalności gospodarczej polegającej na handlu obwoźnym; 

3) zakup środków trwałych od osób spokrewnionych lub spowinowaconych     z Wnioskodawcą do    II stopnia, z wyłączeniem osób dokonujących sprzedaży w  ramach prowadzonej działalności gospodarczej i w przedmiocie tej działalności; 

4)    zakupy dokonane na współwłasność; 

5)  zakup samochodu dostawczego lub osobowego w części przekraczającej 30 %  kwoty wnioskowanych środków, z wyłączeniem zakupu samochodu do przewozu osób taksówką osobową - 75% oraz opłatę związaną z ubezpieczeniem samochodu; 
6)    nabycie udziałów w spółkach; 

7)    leasing lub zakup ratalny; 

8)    zakup lub budowę nieruchomości; 

9)    remont lokalu w kwocie przekraczającej 2 000,00 zł. 

10) opłaty eksploatacyjne (np. prąd, woda, gaz, telefon, czynsz, dzierżawa, paliwo itp.),    opłaty administracyjne, rejestracyjne, składki ZUS/KRUS, wynagrodzenia pracowników wraz z podatkami; 

11) koszty podłączenia wszelkich mediów (np. energii, gazu, linii telefonicznych,   Internetu) oraz koszty abonamentów; 

12)  ubezpieczenia, podatki, akcyzę; 

13)  koszty przesyłki i dostawy, transportu, przygotowania, pakowania; 

14)  spłatę zadłużenia wynikającego z zaciągniętych zobowiązań; 

15)  zakup towaru  przeznaczonego do sprzedaży w kwocie przekraczającej 8 000,00 zł.; 

16)  zakup towaru w postaci alkoholu, wyrobów tytoniowych i innych używek;

17) na działalność wyszczególnioną w rozporządzeniu Komisji (WE) nr 1407/2013 z dnia             18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006 r.) tj. na nabycie pojazdów przeznaczonych do transportu drogowego towarów przez jedno przedsiębiorstwo prowadzące działalność zarobkową w zakresie transportu drogowego towarów; 

18) na zakup mebli w przypadku, jeśli działalność gospodarcza będzie wykonywana w miejscu stałego lub tymczasowego zamieszkania;
19) w przypadku osób wykonujących wolny zawód, środki finansowe nie będą przyznawane na wykonywanie działalności w tym samym pomieszczeniu (pokoju), co inne osoby wykonujące ten sam rodzaj działalności. 
2. Dyrektor Urzędu, na wniosek Uczestnika projektu, uznaje za prawidłowo poniesione również wydatki odbiegające od zawartych w specyfikacji, jeżeli stwierdzi zasadność ich poniesienia, biorąc pod uwagę charakter działalności prowadzonej przez Uczestnika projektu, któremu przyznano środki.
§ 6
Procedura odwoławcza
1. Uczestnicy, którzy nie zostaną wytypowani do otrzymania bezzwrotnej dotacji mają prawo wnieść odwołanie od oceny dokonanej przez Komisję Oceny Wniosków, która miała wpływ na przyznanie dotacji w terminie. Każdy z uczestników może w terminie do 5 dni licząc od dnia otrzymania przez niego informacji o wynikach oceny, dostarczyć do biura projektu pisemne odwołanie od decyzji Komisji Oceny Wniosków (za dopuszczalną formę uznaje się także przesłanie odwołania w ww. terminie drogą elektroniczną (e-mail/fax), przy czym dostarczenie jego formy pisemnej musi nastąpić nie później niż w ciągu następnych 2 dni).

2. Wnosząc odwołanie od oceny uczestnik projektu powinien powołać się na konkretne zapisy zawarte w ww. uzasadnieniach, z którymi się nie zgadza. 
3. Odwołanie wnoszone przez Uczestnika powinno zawierać szczegółowe uzasadnienie względem decyzji Beneficjenta. Procedura rozpatrywania powyższego odwołania nie może naruszać zasady równego traktowania wszystkich Uczestników projektu w dostępie do środków finansowych na rozpoczęcie działalności gospodarczej oraz wpływać na opóźnienie harmonogramu wypłacania dotacji pozostałym Uczestnikom projektu.

4.
Beneficjent ma obowiązek rozpatrzenia odwołania wniesionego przez Uczestnika w terminie 5 dni roboczych.

5. Oceny otrzymane na etapie procedury odwoławczej są ostateczne i nie przysługują od nich środki odwoławcze. 

6. Ostateczne zamknięcie listy Uczestników kwalifikujących się do otrzymania dotacji możliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich odwołań rozpatrywanych w ramach listy zakwalifikowanych osób do projektu. 

§ 7
Bezzwrotna dotacja na rozpoczęcie działalności gospodarczej
1. Wysokość wsparcia finansowego nieprzekraczająca 6-krotności przeciętnego wynagrodzenia za pracę w gospodarce narodowej obowiązującego w dniu przyznania wsparcia wypłacana jest po zawarciu Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego zawieranej pomiędzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem. 
2. Środki finansowe na rozpoczęcie działalności gospodarczej wypłacane są Uczestnikowi projektu w jednej transzy. 

3. Środki finansowe na rozpoczęcie działalności gospodarczej udzielane są na podstawie Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego zawieranej pomiędzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem. Uczestnik projektu, który podpisze Umowę o udzieleniu wsparcia finansowego zawieranej pomiędzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem jednocześnie zobowiązany jest do: 
1) korzystania ze środków finansowych na rozpoczęcie działalności gospodarczej w sposób gwarantujący osiągnięcie założonych celów i zadań; 

2) poddania się kontroli i monitoringowi w zakresie prawidłowości korzystania ze środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości; 

3) zwrotu udzielonych środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z zapisami Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego zawieranej pomiędzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem oraz innych przypadkach wskazanych w umowie;
4) prowadzenia działalności gospodarczej przez co najmniej 12 miesięcy liczonych od dnia faktycznego rozpoczęcia działalności, zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG.

4.
Umowa o udzieleniu wsparcia finansowego zawierana pomiędzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem może zostać zawarta dopiero po uzyskaniu przez Uczestnika projektu zaświadczenia o ukończeniu etapu szkoleniowo – doradczego realizowanego w ramach projektu lub po złożeniu oświadczenia, zgodnie z którym Uczestnik projektu posiada odpowiednią wiedzę i umiejętności do prowadzenia działalności gospodarczej.

5. Przekazanie Uczestnikowi środków na rozpoczęcie działalności gospodarczej jest uwarunkowane złożeniem zabezpieczenia zwrotu przekazanego wsparcia finansowego w jednej z następujących form:

a) weksel z poręczeniem wekslowym (aval);
b) poręczenie;
c) gwarancja bankowa;

d) blokada środków zgromadzonych na rachunku bankowym;
e) zastaw na prawach lub rzeczach;

f) akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika łącznie z poręczeniem cywilnym.
6. Koszt wystawienia zabezpieczenia jest finansowany przez Uczestnika projektu, ale nie może być zapłacony ze środków otrzymanych w ramach projektu. 
7. Uczestnik projektu jest rozliczany przez Beneficjenta ze zrealizowania zadań określonych w biznesplanie oraz z poszczególnych wydatków na podstawie zapisów Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego zawieranej pomiędzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem.
8. Uczestnik projektu, który otrzymał środki finansowe na rozpoczęcie działalności gospodarczej ma obowiązek dokonania zwrotu otrzymanych środków wraz z odsetkami ustawowymi, jeżeli prowadził działalność gospodarczą przez okres krótszy niż 12 miesięcy licząc od dnia faktycznego rozpoczęcia działalności gospodarczej, zgodnie z uzyskaniem wpisu do CEIDG lub zostały naruszone inne warunki określone w niniejszym Regulaminie, umowie zawartej z Uczestnikiem lub dokumentach regulujących realizację projektu. 

9. Wydatkowanie środków finansowych odbywa się zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym przedsięwzięcia stanowiącym integralną część biznesplanu.

10. Uczestnik projektu ma obowiązek umożliwić Beneficjentowi przeprowadzenie kontroli w miejscu prowadzenia działalności gospodarczej. Na Beneficjencie spoczywa główny obowiązek monitorowania i kontroli prowadzonej przez Uczestnika projektu działalności gospodarczej przez okres 12 miesięcy od dnia faktycznego rozpoczęcia działalności gospodarczej, tj. w szczególności:
a) czy Uczestnik projektu faktycznie prowadzi działalność gospodarczą,
b) czy działalność gospodarcza prowadzona jest zgodnie z wnioskiem, o którym mowa w umowie o udzieleniu wsparcia finansowego oraz niniejszym dokumentem,

c) wykorzystanie przez niego zakupionych towarów lub usług zgodnie z charakterem prowadzonej działalności, w tym z zatwierdzonym biznesplanem (Beneficjent weryfikuje poszczególne dokumenty księgowe potwierdzające zakup przez Uczestnika projektu towarów lub usług). W szczególności Uczestnik musi posiadać sprzęt i wyposażenie zakupione z otrzymanych środków i wykazane w rozliczeniu. W przypadku, gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iż Uczestnik nie posiada towarów, które wykazał w rozliczeniu, a które nabył w celu zużycia w ramach prowadzonej działalności gospodarczej (np. materiały zużywane w celu świadczenia usług) lub w celu dalszej sprzedaży, Uczestnik jest zobowiązany wykazać dochód z tytułu świadczonych usług lub sprzedaży towarów lub w inny sposób uzasadnia fakt nieposiadania zakupionych towarów.
d) czy Uczestnik projektu, który zadeklarował zatrudnienie pracownika/ów w ramach działalności gospodarczej wywiązał się z tej deklaracji i posiada dokumenty potwierdzające  zatrudnienie przez niego wszystkich pracowników na podstawie umowy o pracę (w rozumieniu Kodeksu pracy).

Uniemożliwienie  lub  utrudnianie  kontroli  jest  równoznaczne  z niedotrzymaniem  warunków Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego zawieranej pomiędzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem i stanowi podstawę do żądania zwrotu otrzymanych środków.
§ 8 

Zabezpieczenie zwrotu przyznanych środków finansowych na rozpoczęcie działalności gospodarczej
1. W przypadku, o którym mowa w § 7, ust. 5 lit. a) zabezpieczenie polega na zdeponowaniu w siedzibie Urzędu weksla gwarancyjnego in blanco wystawionego przez Wnioskodawcę i poręczonego przez poręczyciela, wraz z deklaracją wekslową. 

2.   Poręczycielami (avalistami) mogą być osoby fizyczne osiągające wynagrodzenie w wysokości minimum 2 500,00 zł brutto, zatrudnione na podstawie umowy o pracę na czas nieokreślony lub czas określony co najmniej 24 miesiące. (Umowa na czas określony powinna być zawarta na okres, aby od dnia udzielenia poręczenia do dnia zakończenia trwania umowy o pracę pozostał okres co najmniej 24 miesięcy).

W przypadku osiągania wynagrodzenia niższego, co najmniej 2 200,00 zł brutto, wymagane jest poręczenie dwóch osób. 

 3.  W przypadku poręczycieli prowadzących działalność gospodarczą dokumentami potwierdzającym dochody są zeznania podatkowe o wysokości osiągniętego dochodu, w wysokości, o której mowa w § 8 ust. 2, – PIT z dwóch ostatnich lat oraz zaświadczenia z ZUS/KRUS i Urzędu Skarbowego o niezaleganiu z płatnościami. Poręczyciel prowadzący działalność gospodarczą powinien przedłożyć dokument stanowiący podstawę prawną funkcjonowania firmy. 

4. W przypadku poręczycieli z prawem do emerytury lub renty stałej dokumentem potwierdzającym dochody, w wysokości, o której mowa w § 8 ust. 2,  jest decyzja nadania emerytury/renty stałej, potwierdzenie ostatniej waloryzacji emerytury/renty stałej oraz potwierdzenie wpływu środków na rachunek bankowy poręczyciela lub osobisty odbiór świadczenia. 
5. W przypadku poręczenia, o którym mowa w § 7 ust. 5 lit a) i b), poręczyciel przedkłada oświadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem źródła i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowiązaniach finansowych z określeniem wysokości miesięcznej spłaty zadłużenia, podając jednocześnie imię, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jeżeli został nadany, oraz nazwę  i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość. Poręczyciel potwierdza własnoręcznym podpisem prawdziwość informacji zawartych w w/w oświadczeniu. 
6. Poręczycielem (avalistą) zwrotu przyznanych środków na podjęcie działalności gospodarczej nie może być: 

1) poręczyciel innej umowy finansowanej z Funduszu Pracy lub z innych źródeł osoba która otrzymała jednorazowe środki na podjęcie działalności gospodarczej z Funduszu Pracy lub z innych źródeł do chwili zakończenia okresu trwania umowy. Przy obciążeniu innymi kredytami lub pożyczkami bada się zdolność poręczyciela do ewentualnej spłaty zadłużenia; 

2) osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą – rozliczająca się z podatku dochodowego w formie karty podatkowej lub ryczałtu; 

3) współmałżonek Uczestnika.

7. Ewentualnie poręczenia innych osób będą rozpatrywane indywidualnie przez Dyrektora Urzędu Pracy. 

8.  Deklarację wekslową oraz dokumenty poręczenia podpisują także współmałżonkowie Uczestnika projektu i poręczycieli, za wyjątkiem osób z ustanowioną rozdzielnością majątkową. 
9.   W przypadku wyboru formy zabezpieczenia, o którym mowa w § 7 ust. 5 lit. f)  jego akceptacja przez Dyrektora Urzędu będzie uzależniona od przedstawionych przez  Uczestnika  informacji i dokumentów dotyczących majątku ruchomego i nieruchomego, z którego może on poddać się egzekucji. 

10. Wnioskodawca zobowiązany jest przedstawić wymagane zabezpieczenie zwrotu przyznanych środków na podjęcie działalności gospodarczej najpóźniej w dniu podpisania umowy, jeżeli umowa nie przewiduje inaczej. 

11. Koszty związane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu przyznanych środków ponosi Uczestnik projektu. 

§ 9 

Okres prowadzenia działalności gospodarczej
1. Uczestnik projektu jest zobowiązany do: 
1) prowadzenia działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesięcy od dnia faktycznego rozpoczęcia działalności gospodarczej, zgodnie  z wpisem do CEIDG ; do okresu prowadzenia działalności zalicza się przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego; 

2) podjęcia, nie wcześniej niż po dniu otrzymania środków, działalności gospodarczej w terminie wskazanym w umowie tj. nie dłuższym niż jeden miesiąc od dnia podpisania umowy; 

3) wydatkowania otrzymanych środków zgodnie z przeznaczeniem, w sposób racjonalny i efektywny; 

4) złożenia rozliczenia i udokumentowania wydatkowania otrzymanych środków w terminie dwóch miesięcy od dnia podjęcia działalności gospodarczej; 

5) zwrotu równowartości odliczonego lub zwróconego, zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004r.o podatku od towarów i usług podatku naliczonego dotyczącego zakupionych towarów i usług w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie: 

a. określonym w umowie o dofinansowanie, nie dłuższym jednak niż 90 dni od dnia złożenia przez Uczestnika projektu deklaracji podatkowej dotyczącej podatku od towarów i usług, w której wykazano kwotę podatku naliczonego z tego tytułu – w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegająca wpłacie do urzędu skarbowego lub kwota do przeniesienia na następny okres rozliczeniowy; 

b. 30 dni od dnia dokonania przez urząd skarbowy zwrotu podatku na rzecz Uczestnika projektu - w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczącej podatku od towarów i usług, w której wykazano kwotę podatku naliczonego z tego tytułu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu. 

Beneficjent może przedłużyć termin wskazany w punkcie 4 na pisemny uzasadniony wniosek Uczestnika projektu w przypadku gdy za jego przedłużeniem przemawiają względy społeczne, w szczególności przypadki losowe i sytuacje niezależne od Uczestnika projektu. 

2. W celu rozliczenia otrzymanych środków Uczestnik projektu powinien przedłożyć w Powiatowym Urzędzie Pracy: 

1) rozliczenie zawierające zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczególne towary i usługi ujęte w specyfikacji zakupów – wykazywane są w nim kwoty wydatków z uwzględnieniem podatku od towarów i usług; rozliczenie zawiera informacje, czy Uczestnikowi projektu przysługuje prawo do obniżenia kwoty podatku należnego
o kwotę podatku naliczonego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego; 

2) wiarygodne dokumenty potwierdzające wysokość wydatkowanej kwoty tj. kserokopie dokumentów stwierdzających dokonanie wydatków (faktury, rachunki lub umowy sprzedaży, potwierdzone przez Wnioskodawcę „za zgodność z oryginałem” - oryginały do wglądu).  Wszystkie dokumenty powinny zawierać stwierdzenie o dokonanej zapłacie w formie gotówkowej. Inne formy płatności (np. przelew, karta płatnicza, pobranie) wymagają dodatkowego udokumentowania tj. dostarczenia kserokopii dokumentu potwierdzającego dokonanie operacji finansowej;

a) dokumenty wystawione w języku obcym muszą być przetłumaczone przez tłumacza przysięgłego. Koszty tłumaczenia ponosi Uczestnik projektu;

b) koszty poniesione w walucie obcej zostaną przeliczone na złote według kursu średniego ogłoszonego przez NBP w dniu wystawienia dokumentu stanowiącego rozliczenie;

3) dokumenty poświadczające fakt zarejestrowania firmy i podjęcia działalności gospodarczej  w określonym w umowie terminie; 

a) potwierdzenie dokonania wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG); 

b) dokument potwierdzający zgłoszenie dotyczące podatku od towarów i usług (jeśli przedsiębiorca będzie płatnikiem podatku VAT); 

c)  informację o wyborze formy opodatkowania;

d) w przypadku, jeżeli środki finansowe przeznaczone zostały na zakup samochodu, Uczestnik projektu zobowiązany jest przedłożyć nawiązaną umowę ubezpieczenia AUTOCASCO (z wyłączeniem polisy minicasco) wraz z potwierdzeniem opłaconej składki na tenże samochód, co najmniej na okres 12 m-cy licząc od dnia podjęcia działalności gospodarczej.

3. Rzeczy zakupione na podstawie umów cywilno–prawnych (umowy sprzedaży) mogą podlegać wycenie rzeczoznawcy na koszt Uczestnika projektu np. w przypadku wątpliwości co do ich wartości. Wartość powyższych umów musi przekraczać 1 000,00 zł. oraz musi być odprowadzony podatek od czynności cywilno–prawnych – potwierdzenie jego zapłaty należy przedłożyć wraz z rozliczeniem. W przypadku otrzymania środków współfinansowanych z EFS należy przedłożyć oświadczenie zbywcy dotyczące używanego środka trwałego, zawierające informację, że nie był współfinansowany z publicznych środków - krajowych ani wspólnotowych w okresie 7 lat poprzedzających datę dokonania sprzedaży.
4. W przypadku zakupów dokonywanych za pośrednictwem osób trzecich (płatność za pobraniem, system PayU, PayPal, itp.) wymagane jest dostarczenie informacji od sprzedawcy o zapłacie za zakupiony towar.

5. Nierozliczenie się Uczestnika projektu z otrzymanej kwoty środków w terminie wskazanym powyżej stanowi podstawę do wypowiedzenia umowy i zwrotu środków wraz z odsetkami ustawowymi. 

§ 10
1. Uczestnik projektu, który otrzymał jednorazowe środki jest zobowiązany do: 

a) prowadzenia w celach zarobkowych działalności gospodarczej w sposób ciągły i zorganizowany (zgodnie w ustawą o swobodzie działalności gospodarczej oraz ustawą o podatku dochodowym od osób fizycznych) w okresie 12 miesięcy od dnia jej rozpoczęcia oraz nieskładania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania; 

b) wyraźnego oznakowania siedziby firmy – szyldem oraz wywieszenia informacji, iż prowadzona działalność gospodarcza jest współfinansowana ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, a także oznaczenia sprzętu lub wyposażenia zakupionego w ramach projektu konkursowego informacją
o współfinansowaniu zakupu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego wraz z obowiązującymi logotypami zgodnymi z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego 

c) umożliwienia przeprowadzenia w każdym czasie oceny prawidłowości wykonania umowy, w szczególności poprzez weryfikację spełnienia warunku prowadzenia działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesięcy; 

d) rozliczenia się z Urzędem po okresie prowadzenia przez co najmniej 12 miesięcy działalności gospodarczej z zakupionych środków trwałych zgodnie ze specyfikacją zakupów ( załącznik nr 2 do umowy) - oznacza to zakaz zbycia powyższych środków trwałych do chwili rozliczenia się  z Urzędem Pracy; 

e) rozliczenia się z Urzędem z realizacji warunków umowy po upływie co najmniej roku prowadzenia działalności gospodarczej. 

2. Beneficjent w trakcie trwania umowy dokonuje oceny prawidłowości wykonania umowy w szczególności poprzez weryfikację spełnienia warunku, o którym mowa w § 10 ust. 1 lit. a) niniejszego regulaminu.

3. W celu przeprowadzenia rocznej kontroli prowadzonej działalności gospodarczej Uczestnik projektu jest zobowiązany przedłożyć upoważnionemu pracownikowi Urzędu wiarygodne dokumenty stwierdzające faktyczne prowadzenie działalności gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesięcy (dokumentacja finansowo-księgowa). Ponadto, na żądanie Urzędu Uczestnik projektu zobowiązany jest przedłożyć zaświadczenie z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych o podleganiu ubezpieczeniu społecznemu przez okres co najmniej 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej.

§ 11
Rezygnacja i skreślenie uczestnika z udziału w projekcie
1. Uczestnik, który został zakwalifikowany do udziału w projekcie, może z ważnej, uzasadnionej przyczyny zrezygnować z udziału przed rozpoczęciem szkolenia z zakresu prowadzenia i zakładania działalności gospodarczej, informując o tym Beneficjenta najpóźniej w dniu rozpoczęcia zajęć, podając powód rezygnacji.

2.
Rezygnacja z uczestnictwa w projekcie po rozpoczęciu szkolenia z zakresu prowadzenia zakładania działalności gospodarczej, może nastąpić wyłącznie w uzasadnionych przypadkach i wymaga przedłożenia przez Uczestnika oświadczenia w sprawie rezygnacji. 

3. Uzasadnione przypadki, o których mowa w punkcie 1 i 2, mogą wynikać z przyczyn natury zdrowotnej lub innych nieznanych przez Uczestnika w momencie rozpoczęcia udziału w projekcie.

4. Beneficjent zastrzega sobie prawo skreślenia Uczestnika z listy Uczestników projektu w przypadku naruszenia przez niego niniejszego regulaminu.

5.  W celu zabezpieczenia frekwencji, na wypadek choroby lub zdarzeń losowych, przewiduje się utworzenie listy rezerwowej Uczestników.
6.  W przypadku rezygnacji lub skreślenia Uczestnika z listy osób zakwalifikowanych do projektu przez Beneficjenta, jego miejsce zajmuje pierwsza osoba z listy rezerwowej. 

7.  Uczestnik projektu zobowiązany jest do zwrotu otrzymanych środków w terminie 30 dni od dnia doręczenia wezwania Dyrektora Urzędu wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania środków w przypadku: 

a) wykorzystania otrzymanych środków niezgodnie z przeznaczeniem; 

b) prowadzenia działalności gospodarczej przez okres krótszy niż 12 miesięcy; do okresu prowadzenia działalności zalicza się przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego; 
c) podjęcia zatrudnienia lub złożenia wniosku o zawieszenie wykonywania działalności gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej lub zawieszenia prowadzenia działalności gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesięcy po dniu rozpoczęcia działalności gospodarczej (Przez podjęcie zatrudnienia rozumie się wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku służbowego oraz umowy o pracę nakładczą).
d) złożenia niezgodnego z prawdą oświadczenia, zaświadczenia lub informacji, o których mowa § 2 ust. 5 i § 6 ust. 3 rozporządzenia powołanego w § 1 ust. 2 niniejszego regulaminu; 

e) naruszenia innych warunków regulaminu lub zawartej między stronami umowy. 

8. Dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez uczestnika projektu podlega zwrotowi w terminie dwóch miesięcy od dnia podjęcia działalności gospodarczej. 

9. W przypadku śmierci uczestnika projektu w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do upływu 12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej, zwrotu wypłaconego dofinansowania dochodzi się w wysokości proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej działalności. Od kwoty podlegającej zwrotowi nie nalicza się odsetek ustawowych.

§ 12 

Wsparcie pomostowe
1. Wsparcie pomostowe jest realizowane w formie indywidualnych usług doradczych 
o charakterze specjalistycznym udzielanych w okresie pierwszych 12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej: 
2. Wsparcie pomostowe o charakterze niefinansowym udzielane jest w sytuacji problemowej z wykluczeniem doradztwa dotyczącego bieżących spraw w firmie.
3. Wsparcie pomostowe w postaci usług doradczych stanowi pomoc de minimis i jest przyznawane na wniosek Uczestnika projektu
4. Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego powinien zawierać co najmniej: 
a) imię i nazwisko składającego Wniosek, 
b) nazwę przedsiębiorstwa oraz miejsce (adres) prowadzenia działalności gospodarczej, 
c) opis prowadzonej działalności gospodarczej, 
d) wnioskowany zakres wsparcia pomostowego oraz uzasadnienie konieczności udzielenia wsparcia, 
e) oświadczenie o nieuzyskaniu wsparcia pomostowego tego samego typu, o jakie się ubiega i nieskorzystaniu z innej pomocy dotyczącej tych samych kosztów kwalifikowalnych oraz nieubieganiu się o inną pomoc dotyczącą tych samych kosztów kwalifikowanych.

5. Wsparcie pomostowe w postaci usług doradczych wynika z indywidualnego zapotrzebowania Uczestnika projektu.
6. Złożone przez Uczestników wnioski są oceniane przez pracownika PUP powołanego przez Dyrektora tutejszego Urzędu. 

7. Wsparcie pomostowe potwierdzane będzie protokołem z udzielonej porady i zaświadczeniem o pomocy de minimis.

§ 13
Informacje pozostałe
1. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania. 

2. Beneficjent ma możliwość dokonania zmian w Regulaminie, o czym powiadamia pisemnie IZ RPO, a następnie po zaakceptowaniu zmian pisemnie powiadamia także Uczestników projektu. 
3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowiązują zapisy w umowie zawartej z Uczestnikiem projektu oraz Standardy udzielania wsparcia na rozwój przedsiębiorczości w ramach Działania 9.3 Rozwój przedsiębiorczości Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020 opracowane przez Instytucję Zarządzająca Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa lubelskiego na lata 2014-2020, Urząd Marszałkowski Województwa Lubelskiego w Lublinie, Departament Wdrażania Europejskiego Funduszu Społecznego, a także akty prawne i dokumenty programowe dotyczące realizacji projektów w ramach RPO WL 2014-2020. 

4. Umowę o przyznanie uczestnikowi projektu środków na podjęcie działalności gospodarczej sporządza się w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz otrzymuje uczestnik projektu, drugi wraz z innymi dokumentami przechowywany jest w siedzibie Urzędu. 

5. Za datę rozpoczęcia działalności gospodarczej uważa się datę wskazaną w informacji o dokonaniu wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej. 

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem mają zastosowanie przepisy aktów prawnych powołanych na wstępie. 

7. Spory wynikające z umowy rozstrzygają sądy właściwe terytorialnie i rzeczowo dla siedziby Urzędu, który zawarł umowę. 

8. Przed podpisaniem umowy o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej Uczestnik projektu ma obowiązek zapoznać się z niniejszym regulaminem. 

9. Czynność określoną w ust. 8 Uczestnik projektu potwierdza przez złożenie stosownego oświadczenia na umowie o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej.

10. Zmiana sygnatury dziennika ustaw nie powodująca zmiany treści aktu normatywnego nie wymaga zmiany regulaminu. 
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