Urzad Pracy
‘- miasta stotecznego Warszawa

URZAD PRACY Wa rszawy

Zatgcznik nr 2

Whioskodawca:

——————————————————————— Prezydent m.st. Warszawy
" “adres zamieszkania w Warszawie wraz z kodem pocztowym za posrednictwem

Urzedu Pracy m.st. Warszawy

adres korespondencyjny wraz z kodem pocztowym

PESEL, jesli zostat nadany

numer telefonu

Whiosek
o przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej

w ramach pomocy de minimis

Whniosek o przyznanie jednorazowo $rodkéw sktadam po raz: pierwszy/kolejny
(podac liczbe)

Poda¢ 5-znakowy symbol podklasy wg PKD 2007 (symbol podklasy okreslony zgodnie z
Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci - informacje pod linkiem) - liczba wskazanych numeréw
PKD nie moze przekroczy¢ 2:

PR = 0 PP PP

dziatalnos¢ gtéwna

2. PKD nazwa grupowania klasyfikacji dziatalnosci gospodarczej

dziatalno$¢ poboczna

Whnioskowana kwota , zt

wnioskowana kwota musi wynikac ze specyfikacji wydatkéanT4

stownie ztotych:
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UWAGA:
W celu prawidtlowego wypetnienia wniosku, nalezy zapoznaé sie z Zasadami
przyznawania jednorazowo srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
obowigzujagcymi w  Urzedzie Pracy m.st. Warszawy dostepnymi  na stronie
internetowej Urzedu — kliknij na link.

I. INFORMACJA O WNIOSKODAWCY

1. Imie i nazwisko:

2. Adres zameldowania na pobyt staty (wraz z kodem pocztowym):

3. Dowdd osobisty: seria _~~ numer

wydany przez

datawaznosci - - r.

4. Seria __ __ __ numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc -

dotyczy oséb, ktoére nie posiadajg numeru PESEL

wydany przez

datawaznosci - - r.

. Data urodzenia: - -

. Stan cywilny:

. Adres e-mail:

5
6
7. Numery telefonow: - - : - -
8
9

10. Wyksztatcenie - rodzaj, kierunek, data ukonczenia (nalezy zatagczy¢ dokumenty):

11.Posiadane kwalifikacje, ukornczone szkolenia przydatne do prowadzenia planowanej
dziatalnosci, uprawnienia zawodowe (do wniosku obowigzkowo nalezy zataczyé
potwierdzajace dokumenty oraz zyciorys zawodowy - CV):

12.Sposdb rozwigzania ostatniej umowy o prace:

[] na mocy porozumienia stron

[] przez o$wiadczenie pracodawcy z zachowaniem okresu wypowiedzenia

[] przez o$wiadczenie pracownika z zachowaniem okresu wypowiedzenia

[] przez o$wiadczenie pracodawcy bez zachowania okresu wypowiedzenia z winy
pracownika

[] przez o$wiadczenie pracodawcy bez zachowania okresu wypowiedzenia z przyczyn
niezawinionych przez pracownika

[] przez o$wiadczenie pracownika bez zachowania okresu wypowiedzenia

[ ]inne

[ ] nie dotyczy
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13.Czy ma Pan(i) zaciggniete zobowigzania finansowe np.: pozyczki/kredyty konsumpcyjne
lub hipoteczne, zakupy na raty, alimenty? Czy posiada Pan(i) wymagalne zobowigzania
finansowe, w tym zobowigzania podlegajgce egzekucji komorniczej? Jesli tak, to z
jakiego tytutu i w jakiej wysokosci (w przypadku kredytu lub pozyczki podac rowniez
forme zabezpieczenia i warunki spfaty). Jezeli kredyt albo pozyczka zostata zaciggnieta
razem ze wspotmatzonkiem, prosimy o wpisanie kwoty catej raty. Konieczne jest

uwzglednienie tych danych w zatgczniku nr 3 do wniosku:

14.Czy wczesniej prowadzit(a) Pan(i) dziatalnos¢ gospodarczg? Jesli tak, to podac okres

w jakim byta prowadzona i date jej wykreslenia:

15.Czy korzysta Pan(i) z pomocy Osrodka Pomocy Spotecznej, Warszawskiego Centrum
Pomocy Rodzinie lub innych instytucji pomocy spotecznej? Jesli tak, to poda¢ nazwe

i adres:

16.Czy posiada Pan(i) wtasne $rodki, ktére moze Pan(i) przeznaczy¢ na uruchomienie

dziatalnosci gospodarczej? Jesli tak, to podaé kwote:

17.Pozostaje bez zatrudnienia nieprzerwanie od dnia ....................... (nalezy wykazac
faktyczny, nieprzerwany czas pozostawania bez zatrudnienia z uwzglednieniem
zaréwno okresu przed rejestracjg w Urzedzie Pracy m.st. Warszawy, jak i po ostatniej
rejestracji).

18.Czy bedzie Pan(i) ptatnikiem podatku VAT w przypadku podjecia dziatalnosci
gospodarczej?
[ ] tak
[ ] nie
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Il. OPIS PROJEKTOWANEGO PRZEDSIEWZIECIA

Ponizej zamieszczono zagadnienia, do ktérych nalezy odnieS¢ sie szczegotowo, przy czym
opis musi by¢ zrozumiaty dla oséb z zewnatrz, dlatego nie nalezy stosowaé¢ wyrazen
i skrotow zrozumiatych tylko dla Wnioskodawcy (w punktach gtéwnych 1-4 wymagane
jest udzielenie odpowiedzi: pytanie — odpowiedZz, z zachowaniem kolejnosci
podpunktow)

1. Cel i opis dziatalnosci gospodarczej:

1) Nalezy uzasadnic potrzebe realizacji i cel planowanego przedsiewziecia.

2) Nalezy opisa¢, co motywuje Pana(ig) do rozpoczecia dziatalnosci, jakie sg przyczyny
spoteczne, zawodowe do otworzenia wlasnego przedsigbiorstwa.

3) Czy posiada Pan(i) plany rozwoju planowanej dziatalno$ci gospodarczej? Jesli tak
nalezy opisac jakie?

4) Opis dziatalnosci gtéwnej i poboczne.

5) Co wptyneto na podjecie decyzji o zatozeniu przedsiebiorstwa o tym profilu? —
(nalezy podac zrodto pomystu).

6) Nalezy uzasadni¢ wybor planowanej dziatalnosci gospodarczej, szanse powodzenia
i utrzymania sie na rynku w oparciu o dane liczbowe, statystyczne, analizy,
opracowania, artykuty (nalezy podac zrédto zaczerpnietej informaciji).

7) Jaki jest planowany termin podjecia dziatalnosci gospodarczej?

8) Czy planowana dziatalno$¢ wymaga uprawnien zawodowych?

9) Nalezy opisa¢ branze zwigzang z rodzajem planowanej dziatalnosci - podac
konkretne dane liczbowe oraz ich zrodta.

10)Nalezy podac trzy przedsiebiorstwa, ktére mogg stanowié¢ konkurencje - mozna
przedstawi¢ w formie tabelarycznej.

11)Nalezy wskaza¢ réznice pomiedzy planowang dziatalnoscig, a istniejgca
konkurencjg. Konieczne jest wskazanie, w czym przedsiebiorstwa istniejgce na rynku

majg przewage, jakie dziatania zostang podjete w celu jej zminimalizowania.

2. Klient planowanego przedsiewziecia:
1) Jakie sg gtéwne grupy klientéw, do ktérych adresowana jest oferta?
2) Charakterystyka potencjalnych klientéw.
3) Nalezy uzasadni¢ popyt w gtéwnych grupach klientéw.
4) Nalezy wskazacC sposdb pozyskania klienta (mozna dotgczy¢ dokumenty np.: listy
intencyjne, rekomendacje, referencje, umowy przedwstepne).

5) Nalezy opisa¢ metody utrzymania klientow.
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3. Lokalizacja planowanej dziatalnosci gospodarczej:

1) Nalezy wskazac adres i dzielnice miasta stotecznego Warszawy, na terenie ktore;
bedzie zarejestrowana planowana dziatalnos¢ gospodarcza (siedziba).

2) Nalezy wskaza¢ adres i dzielnice miasta stotecznego Warszawy, na terenie ktorej
bedzie prowadzona planowana dziatalnos¢ gospodarcza.

3) Nalezy podac¢ status prawny lokalu, w ktérym bedzie prowadzona planowana
dziatalnos¢ gospodarcza.

4) Nalezy opisaé, jaka jest powierzchnia, stan techniczny lokalu, w ktérym bedzie
prowadzona planowana dziatalnos¢ gospodarcza.

5) Czy lokal spetnia standardy i wymogi prawne do prowadzenia planowanej
dziatalnosci gospodarczej o wybranym profilu?

6) Nalezy wskazac¢ plusy i minusy prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej
we wskazanym miejscu.

7) Nalezy opisa¢ wptyw lokalizacji na mozliwos¢ pozyskania klientow, np.: sposéb

dojazdu, parkingi, bezpieczenstwo.

4. Sposoéb zarzgdzania planowang dziatalnoscig gospodarcza:

1) Nalezy opisa¢ sposob zarzgdzania przedsiebiorstwem.

2) Czy planowane jest zatrudnienie pracownikow? Jesli tak, to podac rodzaj umowy,
na jakg zostang zatrudnieni, wymiar czasu pracy, wysoko$¢ wynagrodzenia, zadania
przez nich realizowane.

3) Nalezy poda¢ dostawcow surowcodw, materiatéw, towardw, ustug — w przypadku
nawigzanej wspotpracy zatgczy¢ dokumenty, np.: listy intencyjne, rekomendacje,
referencje, umowy przedwstepne.

4) Nalezy uzasadni¢ potrzebe wspotpracy z firmami zewnetrznymi.

5. Dziatania organizacyjne, reklamowe, promocyjne (np.: pozyskanie lub remont
lokalu, pozyskanie listéw intencyjnych od przysztych kontrahentéw, inne):

1) Nalezy wypetni¢ zatgcznik nr 1.

6. Analiza SWOT (instrukcja wypetniania zamieszczona jest na stronie internetowej
Urzedu - Kliknij Instrukcja).
1) Nalezy wypetni¢ zatgcznik nr 2.

7. Kalkulacja planowanych miesiecznych wplywoéw i wydatkéw oraz uzasadnienie:

1) Nalezy wypetni¢ zatgcznik nr 3.
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8. Szczegodtowa specyfikacja wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup towaréw i ustug, w szczegélnosci na zakup srodkow
trwatych, urzadzen, maszyn, materiatéw, towaréw, ustug i materiatéw
reklamowych, koszty adaptaciji lokalu, pokrycie kosztéw pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej, zakup

domeny, wraz ze szczeg6towym uzasadnieniem:

1) Nalezy wypei¢ zatacznik nr 4.

lll. SPIS ZALACZNIKOW:

1. Obowigzkowe zalaczniki do wniosku:

1) Plan dziatan organizacyjnych — zatgcznik nr 1 do wniosku.

2) Analiza SWOT - zatgcznik nr 2 do wniosku.

3) Kalkulacja planowanych miesiecznych wptywéw i wydatkow wraz z uzasadnieniem -
zatgcznik nr 3 do wniosku.

4) Szczegotowa specyfikacja wydatkdéw do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup towardw i ustug, w szczegolnosci na zakup srodkow
trwatych, urzgdzen, maszyn, materiatéw, towardw, ustug i materiatdw reklamowych,
koszty adaptacji lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej, zakup domeny, wraz
ze szczegotowym uzasadnieniem - zatgcznik nr 4 do wniosku.

5) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis
— zalgcznik nr 5 do wniosku.

Wazna informacja:

e w przypadku otrzymania pomocy de minimis (przed ztozeniem wniosku) -

Formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
de minimis wypetniony w czesci A,B,C,Di E,

e w przypadku nieotrzymania pomocy de minimis (przed ztozeniem wniosku) -

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc

de minimis wypelniony w czesci A (punkty 1-8), C i E — dotyczy planowanej

dziatalnosci.
6) Zyciorys zawodowy (CV).
7) Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wlasnosc¢/wynajecie/uzyczenie/
udostepnienie lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza —

wymienic:
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8) W przypadku wspotwitasnosci lokalu wymagana jest pisemna zgoda pozostatych
wspotwiascicieli na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w tym lokalu.
9) W przypadku wyboru formy zabezpieczenia ,weksel z poreczeniem wekslowym

(awal)” lub ,poreczenie dwoch osob”, Whnioskodawca, jako zatgcznik do wniosku

sktada tylko oswiadczenie poreczyciela, w ktorym zawarte sg dane: imie, nazwisko,

adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat nadany, rodzaj i serie dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc, stan cywilny, dochdd brutto ze wskazaniem zrédta
(w przypadku umowy o prace, podac rodzaj umowy - jesli umowa o prace zawarta
jest na czas okreslony to poda¢ date konca umowy, a w przypadku osoby fizycznej
prowadzgcej dziatalno$¢ gospodarczg - podaé forme opodatkowania), oraz wysokosc¢
aktualnych zobowigzan finansowych z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty
zadtuzenia. Poreczyciel potwierdza wtasnorecznym podpisem prawdziwosc
informacji zawartych w oswiadczeniu.

10)Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje,
ukonczone szkolenia, uprawnienia zawodowe przydatne do prowadzenia planowanej
dziatalnosci (np.: swiadectwa szkolne, dyplom uczelni, zaswiadczenie o ukonczeniu
kursu zawodowego, dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien zawodowych)

— wymienic:

2. Dodatkowe zataczniki do wniosku:

1) Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wlasnosé/uzyczenie/inne formy wiadania
srodkiem transportu (dowdd rejestracyjny, a w przypadku uzyczenia - dowod
rejestracyjny oraz zgoda wiasciciela(i) na uzytkowanie pojazdu do celéw dziatalnosci

gospodarczej) — wymienic:

2) Inne dokumenty majgce zwigzek z planowang dziatalnoscig (np. listy intencyjne,

rekomendacje, referencje, umowy przedwstepne) — wymienic, jakie:
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IV. OSWIADCZENIE

1. Oswiadczam, ze:

1) zapoznatem(am) sie z Zasadami przyznawania jednorazowo srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej obowigzujgcymi w Urzedzie Pracy m.st. Warszawy,

2) dane zawarte we wniosku podatem(am) zgodnie ze stanem faktycznym i prawnym,

3) jest mi wiadome, ze przyznane jednorazowo srodki stanowig pomoc de minimis,

4) spetniam warunki, o ktérych mowa w rozporzgadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013
Z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

5) otrzymatem(am)/nie otrzymatem(am)* w roku biezgcym oraz w dwoch poprzednich
latach kalendarzowych pomocy de minimis,

6) otrzymatem(am)/nie otrzymatem(am)* pomocy publicznej na ten sam rodzaj kosztow,
ktére majg by¢ finansowane w ramach wnioskowanych srodkéw,

7) otrzymanie wnioskowanej kwoty pomocy nie spowoduje przekroczenia limitu wartosci
pomocy 200.000 EUR w roku biezgcym oraz w dwoch poprzednich latach
kalendarzowych,

8) przyjmuje do wiadomosci, ze Prezydentowi m.st. Warszawy za posrednictwem
Dyrektora Urzedu Pracy m.st. Warszawy przystuguje prawo do weryfikacji
wiarygodnosci danych zamieszczonych we wniosku oraz zobowigzuje sie przedtozyc
niezbedne dokumenty na zgdanie osoby upowaznionej przez Dyrektora Urzedu Pracy
m.st. Warszawy,

9) nie zostatem(am)* w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku karany/-a
za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia
6 czerwca 1997r. — Kodeks karny,

10)nie ztozytem(am)* do innego starosty wniosku o przyznanie jednorazowo srodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej, lub wniosku o przyznanie jednorazowo
Srodkdéw na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalne;j,

11)nie bytem(am)* karany(a)* sgdownie ani administracyjnie za przestepstwo lub
wykroczenie uniemozliwiajgce mi podjecie dziatalnosci, na zatozenie ktérej wnioskuje
0 przyznanie jednorazowo srodkéw,

12)nie bytem(am)* karany(a)* zakazem dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust.
3 pkt 1 i 4 ustawy o finansach publicznych,

13)nie posiadam wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania skladam oswiadczenie o zakohczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu
przypadajgcym w okresie przed uptywem, co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku - nie dotyczy opiekunow,

14)nie otrzymatem(am)* dotychczas bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych
bezzwrotnych srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub
rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej,

15)w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku:

a) nie odmowitem(am)* bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej
pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach
w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62 a ustawy -
dotyczy oséb bezrobotnych,

b) nie przerwatem(am)* z wkasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego
planu dziatania, udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktérych mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie - dotyczy oséb bezrobotnych,
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c) po skierowaniu podjagtem(etam)* szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych,
staz, prace spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie -
dotyczy oséb bezrobotnych,

d) nie przerwatem(am)* z wtasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow
podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych - dotyczy opiekundw,

16)nie podejme zatrudnienia w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

17)w przypadku otrzymania srodkow zobowigzuje sie do podjecia dziatalnosci
gospodarczej, jako osoba fizyczna zgodnie z ustawg z dnia 6 marca 2018r. Prawo
przedsiebiorcow oraz zobowigzuje sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
w okresie 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania dziatalnosci
gospodarczej tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,

18)przyznane $rodki wykorzystam zgodnie z przeznaczeniem.

2. Oswiadczam, ze spetniam warunki okreslone w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy - dotyczy osob
bezrobotnych.

3. Proponowane formy zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkow.

Nalezy wybraé i zaznaczy¢ [X] tylko jedng forme zabezpieczenia (szczegotowe
informacje — Zasady przyznawania jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej obowigzujgce w Urzedzie Pracy m.st. Warszawy)

[] weksel z poreczeniem wekslowym (awal)
[] poreczenie dwdch oséb
[] blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym

[] akt notarialny o poddaniu sie egzekugii

4. Informacja o wspolnocie majgtkowej matzenskiej:

[] pozostaje we wspdélnocie majagtkowej z:

podac¢ imie i nazwisko wspotmatzonki(a)
[] nie pozostaje we wspolnocie majgtkowe;
Prawdziwos$¢ o$wiadczenia oraz informacji zawartych we wniosku stwierdzam wtasnorecznym podpisem. Oswiadczam, ze

zostatem(am) pouczony(a), ze za ztozenie oswiadczenia niezgodnego z prawdg lub zatajenie w nim prawdy, grozi kara
pozbawienia wolnosci, na podstawie art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny.

podpis Wnioskodawcy

*niepotrzebne skresli¢
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miejscowosc¢ i data

UPOWAZNIENIE*

Ja, nizej podpisany(a) upowazniam:

M.ST. WARSZAWA - URZAD PRACY M.ST. WARSZAWY Z SIEDZIBA W WARSZAWIE
PRZY ULICY GROCHOWSKIEJ 171 B

do wystgpienia do Krajowego Rejestru Dlugéw Biura Informacji Gospodarczej SA
o ujawnienie informacji gospodarczych dotyczgcych mojej osoby.

podpis Wnioskodawcy

* upowaznienie jest wazne nie dtuzej niz 60 dni od dnia jego udzielenia
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